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Zapolice, dn. 30.07.2014 r.

Znak: ZP.271.18.2014

ZAPROSZENIE
do ztozenia oferty na zadanie pn:

~Swiadczenie ustug koordynatora oraz asystenta koordynatora w ramach
projektu CZEKA NA NAS SWIAT.”

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Zapolice

ul, Plac Strazacki 5, 98-161 Zapolice
tel: (43) 823-19-82,

e-mail: urzad@zapolice.pl

2. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug: koordynatora oraz asystenta
koordynatora w Projekcie pod nazwa , CZEKA NA NAS SWIAT”, w ramach Projektu
Operacyjnego Kapitat Ludzki. Projekt finansowany jest ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego dziatanie: 9.1. ,Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienia
wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w systemie o$wiaty”, poddziatanie:
9.1.2. ,Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostepie do
edukacji oraz zmniejszanie réznic w jakosci ustug edukacyjnych”.

Gtéwnym celem Projektu jest zmniejszenie dysproporcji i wyréwnanie szans edukacyjno-
wychowawczych u 178 uczniow ZSO w Zapolicach z obszaru wiejskiego poprzez
rozszerzenie oferty dydaktyczno-wychowawczej szkoty o dodatkowe zajecia dydaktyczno-
wyréwnawczo-wychowawcze ukierunkowane na rozwdj kompetencji kluczowych oraz
zwigzanych z doradztwem edukacyjno-zawodowym.

2) Cele szczegdtowe Projektu:

a) zminimalizowanie dysproporcji edukacyjnych w zakresie kompetencji kluczowych
(dotyczacych j. polskiego, jezykdéw obcych, informatyki) i przedmiotéw matematyczno-
przyrodniczych wsréd 92 dziewczynek i 86 chtopcow wymagajacych wsparcia
edukacyjnego poprzez udziat w zajeciach dodatkowych;

b) umozliwienie 11 dziewczynkom i 13 chtopcom wyréwnywania szans edukacyjnych

poprzez realizacje zajec specjalistycznych: korekcyjno-kompensacyjnych
i logopedycznych;
c) ufatwienie 38 dziewczynkom i 22 chiopcom rozwoju wiasnych talentéw

i zainteresowan oraz umiejetnosci wykorzystywania nowych technologii informacyjnych
i komunikacyjnych ( ICT) w procesie ksztalcenia poprzez udziat w zajeciach kot
zainteresowan;

d) zwigkszenie swiadomosci u 24 dziewczynek i 24 chiopcéw na temat wiasnych
predyspozycji i wyboru odpowiedniej Sciezki ksztatcenia poprzez udziat w zajeciach
i warsztatach SZOK- u;

3) Zamowienie zostanie udzielone w czesciach:

Czes¢ I: ustugi koordynatora Projektu;

Czesc¢ II: ustugi asystenta koordynatora Projektu.

Dla kazdej czgsci zamowienia bedzie oddzielnie wybierana oferta najkorzystniejsza.



Wymagane
wyksztatcenie,

Nr Nazwa czesci zamoéwienia e .
czesci Opis kwallflkaqg
zawodowe i
doswiadczenie
Cregse - wyksztatcenie
I Czes¢ I : Ustugi koordynatora projektu wyzsze magisterskie
z przygotowaniem
W ramach zamowienia Wykonawca zobowigzuje sie do | pedagogicznym;
wykonywania w szczegdlnosci nastepujacych czynnosci: - co najmniej stopien
awansu zawodowego
1. Scistej wspdtpracy z Zamawiajacym przy realizacji | nauczyciela
zadan koordynatora w ramach projektu CZEKA NA NAS | dyplomowanego
SWIAT ; -ukonczone
2. prowadzenia nadzoru merytorycznego i finansowego | Studia/kurs/szkolenie
nad zgodnoscig dziatan wszystkich oséb zaangazowanych | Z Zakresu
w realizacje projektu z harmonogramem realizacji, | Zarzadzania
zadaniami wynikajgcymi z zawartych umoéw oraz proj(?ktami;
budzetem okreélonym we wniosku o dofinansowanie: - doswiadczenie na
3. biezacego kontaktu z instytucjami reprezentujacymi | Stanowisku
EFS: zwigzanym z
4. sprawowania nadzoru nad zgodnoscig z wytycznymi zarzqdzanien:), W Co
POKL w zakresie prawidtowosci wykonywanych zadan, | haimniej dwoch
prawidtowym wykonywaniem uméw z Wykonawcami; projektach
5. sprawowania nadzoru nad prowadzeniem | Wspotfinansowanych
dokumentacji Projektu; ze srodkow UE.
6. monitorowania procesu osiagania  zatozonych
wskaznikow;
7. monitorowania udziatu ucznidow w zajeciach, realizacji
zadan, biezacej kontroli budzetu;
8. promocji projektu w $rodowisku lokalnym;
9. hospitowania zaje¢ oraz programoéw autorskich;
10. przygotowywania pism w zakresie biezacej realizacji
Projektu, wnioskow o ptatnos¢ w zakresie postepu
rzeczowego projektu;
11. wykonywania innych czynnosci wynikajacych ze
specyfiki dla danej czesci przedmiotu Umowy, majacych
na celu osiggniecie rezultatéw przedmiotu umowy;
12. umieszczenia logo i oznaczenia wskazanego przez
Zamawiajgcego na wszystkich opracowanych przez siebie
materiatach oraz w korespondencji prowadzonej w
zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy;
13. ostatecznego rozliczenia i zamkniecia projektu.
Miesieczna liczba godzin pracy koordynatora wynosic¢
bedzie: 60
Czes¢ -wyksztatcenie

II

Czes$¢ IT Ustuga asystenta koordynatora projektu

W ramach zamoéwienia Wykonawca zobowigzuje sie do
wykonywania w szczegdlnosci nastepujacych czynnosci:

1. Scistej wspotpracy z koordynatorem projektu przy
realizacji zadan asystenta koordynatora w ramach
projektu CZEKA NA NAS SWIAT ;

2. nadzoru nad merytoryczna strona projektu;

3. monitorowania doboru uczniéw do grup zajeciowych;
4. tworzenia i przestrzegania harmonogramu zajec,
zapewniania bezpieczenstwa uczestnikow;

wyzsze magisterskie
Z przygotowaniem
pedagogicznym;

- co najmniej stopien
awansu zawodowego
nauczyciela
dyplomowanego

-ukonczone
studia/kurs/szkolenie
z zakresu
zarzadzania




5. sprawdzania zgodnosci zapiséw w dziennikach zaje¢, | projektami lub

czuwanie nad terminowoscig sprawozdan | monitorowania i
przygotowywanych przez prowadzacych zajecia; rozliczania wydatkow
6. nadzoru nad organizowaniem wycieczek zgodnie z | w projektach
procedurami ZSO w Zapolicach; wspoitfinansowanych
7. opisywania i gromadzenia dokumentacji projektu; ze $rodkéw UE;

8. przeprowadzenia rekrutacji do Projektu pod | - doswiadczenie na
nadzorem koordynatora; stanowisku

9. przetwarzania danych  osobowych  uczestnikdéw | zwigzanym z
projektu zgodnie z Ustawg z dnia 29 S|erpn|a 1997r o | zarzadzaniem w co
ochronie danych osobowych; najmniej dwaéch
10.wykonywania innych czynnosci wynikajacych ze | projektach
specyfiki dla danej czesci przedmiotu Umowy, majacych | wspédtfinansowanych
na celu osiggniecie rezultatow przedmiotu umowy; ze $rodkdéw UE.
11.umieszczenia logo i oznaczenia wskazanego przez
Zamawiajgcego na wszystkich opracowanych przez siebie
materiatach oraz w korespondencji prowadzonej w
zwigzku z realizacjg niniejszej Umowy;

12. ostatecznego rozliczenia i zamkniecia projektu.

Miesieczna liczba godzin pracy koordynatora wynosié
bedzie: 60

4) Wykonawca moze ztozy¢ oferty na dowolng ilo$¢ czesci. Wykonawca musi wykazaé, ze
dysponuje, co najmniej jedna osoba spetniajaca wymagania dotyczace wyksztatcenia,
kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego odpowiednio do kazdej z czesci zamdwienia. Nie
dopuszcza sie Swiadczenia ustug koordynatora oraz asystenta koordynatora przez te
samg osobe.

5) wymagany termin wykonania zamdwienia: od dnia podpisania umowy do 30 czerwca
2015 r.

6) okres gwarancji- nie dotyczy

7) warunki p%atnos’ci w terminie 30 dni od dnia otrzymania rachunku/faktury VAT,
jednakze nie wczesniej niz po otrzymaniu przez Zamawiajacego transzy dofinansowania
z EFS do projektu CZEKA NA NAS SWIAT z Instytucji Posredniczacej

8) integralng czes¢ zaproszenia do skftadania ofert stanowig: projekty umow
z wykonawcg, harmonogram zajec, charakterystyka zatozen projektu.

3. Warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonania ich oceny

O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegad sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
warunki dotyczace:

a) posiadania uprawnien niezbednych do wykonania przedmiotu zamoéwienia-
Zamawiajqcy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie;

b) posiadania niezbednej wiedzy i doswiadczenia oraz dysponowaniem potencjatem
technicznym, a takze osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia- warunek ten
zostanie spetniony jezeli wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej jedng osoba
(odpowiednio do czesci zamodwienia) posiadajacq wyksztalcenie, kwalifikacje
i doswiadczenie wskazane w tabelach w pkt 2 zaproszenia do skfadania ofert;

c) znajdowania sie¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia- zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

4. Opis kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty

a) Zamawiajacy uzna oferty za spetniajgce wymagania i przyjmie je do rozpatrywania
jezeli: oferta, spetnia wymagania okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert oraz
oferta ztozona zostata w odpowiednim terminie,




b) Wybér oferty w zakresie kazdego z zadan zostanie dokonany w oparciu o przyjete
kryteria oceny ofert przedstawione ponizej:

Lp Nazwa Waga Szczegb6towy opis, | Uwagi, objasnienia
kryteriu ||| kryteri wzor
m um
11 \ Cena 100 % C=(C min./C C- ilo$¢ punktéw dla danej oferty,
oferty)*100% C min- cena najtanszej oferty, C
oferty- cena danej oferty, 100 %
waga kryterium wyboru

5. Sposéb przygotowania oferty

a) wykonawca sktada oferte w formie pisemnej, w jezyku polskim;

b) koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajacy oferte;

c) oferta oraz wszystkie dokumenty sktadane wraz z ofertg wymagaja podpisu 0soéb
uprawnionych do reprezentowania firmy;

d) w przypadku gdy oferta podpisana jest przez przedstawiciela Wykonawcy wymaga sie
zatgczenia wiasciwego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

6. Opis sposobu obliczenia ceny w skitadanej ofercie:

a) W cenie propozycji nalezy podac: taczng cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia
brutto;

b) cena ofert w zakresie kazdego zadania z osobna uwzglednia wszystkie zobowigzania;

c) cena w ofercie musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
kazdej z czesci zamdwienia;

d) cena moze byc tylko jedna za oferowang czes¢ przedmiotu zamowienia;

e) cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty(zwigzania ofertq).

7. Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie zobowiazani sa zlozy¢ wraz
z oferta wykonawcy

a) formularz ofertowy- wypetniony i podpisany przez wykonawce(zatacznik nr 1);

b) wykaz o0sob, ktére bedg uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia wraz
z dokumentami potwierdzajgcymi spetnienie wymagan dotyczacych kwalifikacji
zawodowych, wyksztatcenia i doswiadczenia - kopie potwierdzone za zgodnosc
z oryginatem (zatacznik nr 2).

8. Skladanie ofert

Oferte (na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do zaproszenia do ztozenia
oferty) nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 06.08.2014 do godz. 10.00, w formie:

- pisemne]j (osobis’cie,, listownie) na podany adres Zamawiajgcego z dopiskiem:

Oferta na zadanie: ,Swiadczenie ustug koordynatora oraz asystenta koordynatora

w ramach projektu CZEKA NA NAS SWIAT."”
-Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty faksem/e-mailem.

9. Osoby uprawnione do kontaktow ze strony Zamawiajacego:

- Anna Zidtkowska (43) 823-19-82 wew. 47

8. Termin zwigzania oferta

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania
ofert.

9. W zalaczeniu:

a) wzor druku formularza ofertowego(zatgcznik nr 1);




9. W zalaczeniu:

wzor druku formularza ofertowego(zatacznik nr 1);

wzdér wykazu os6b, ktére bedq uczestniczy¢é w wykonywaniu zamdwienia
(zatacznik nr 2);

projekt umowy z Wykonawcg (koordynator zatgcznik nr 3);

projekt umowy z Wykonawcg (asystent koordynatora zatacznik nr 3a);

harmonogram zaje¢ (zatacznik nr 4);

charakterystyka zatozen projektu (zatgcznik nr 5);

Wszystkie zataczniki mozna pobraé¢ w siedzibie Gminy: Urzad Gminy Zapolice,

ul. Plac Strazacki 5, 98-161 Zapolice, pok. 23 lub pobra¢ ze strony internetowej:

www.bip.zapolice.pl
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