ZA’RZADZENIE Nr 127/2019
WOJTA GMINY ZAPOLICE
z dnia 3 czerwcea 2019 roku

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji celowej z budzetu Gminy
Zapolice dla samorzadowych instytucji kultury.

Na podstawie art. 30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
o samorzgdzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 506), 28 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 25
pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t. j. Dz. U. z
2018 1. poz. 1983, poz. 1608, Dz.U. z 2019 1. poz. 115, poz. 730) oraz art. 247, ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( t. j. Dz U. z 2019 r. poz. 869)
zarzadzam, co nastgpuje:

§1.
Ustala si¢ zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji celowej z budzetu Gminy
Zapolice dla samorzadowych instytucji kultury, w brzmieniu stanowigcym zalgcznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom samorzadowych instytucji kultury, pracownikowi
Urzgdu Gminy Zapolice wlasciwemu merytorycznie w zakresie dzialalnosci instytucji kultury
i Skarbnikowi Gminy.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu na stronie internetowej
i tablicy ogloszen Urzgdu Gminy Zapolice.
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr127/2019 Wéjta Gminy Zapolice
z dnia 3 czerwca 2019 roku

Przekazywanie i rozliczanie dotacji celowej na realizacje¢ wskazanych zadan i
programow przyznanej samorzadowej instytucji kultury.

Organizator moze zleci¢ samorzadowej instytucji kultury do realizacji dodatkowe
zadania lub programy, nie wynikajace z zatwierdzonych planéw zlozonych przez
samorzadowe instytucje kultury.
Organizator winien okresli¢ rodzaj i nazwe zadania lub programu, termin realizacji
oraz wysokos¢ srodkow przeznaczonych na jego realizacje.
Samorzgdowa instytucja kultury zobowigzana jest do sporzagdzenia kalkulacji kosztow
zadania zleconego w ramach przyznanych srodkdéw wraz z wyszczeg6lnieniem
przewidywanych przychodow przy realizacji zadania oraz przedlozenia go Wojtowi
Gminy Zapolice.
Podstawa do przekazania dotacji celowej samorzadowe] instytucji kultury jest
stosowna umowa, zawarta pomigdzy Organizatorem, a samorzadows instytucjg
kultury.
Srodki finansowe z dotacji przekazywane sa na pisemny wniosek samorzadowej
instytucji kultury zawierajacy nazwe zadania, termin realizacji zadana oraz
wnioskowang wysoko$é dotacji.
W przypadku przekazywania dotacji w transzach warunkiem przekazania kolejnej
transzy jest zaakceptowanie przez Woéjta Gminy Zapolice rozliczenia z poprzedniej
transzy.
W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania samorzgdowa instytucja
kultury zobowigzana jest do rozliczenia dotacji poprzez przedtozenia nastepujacych
dokumentow:

a. sprawozdania z wykonania zadania;

b. kosztorysu powykonawczego z  uwzglednieniem uzyskanych

przychodow przy realizacji zadania;
c. zestawienia dokumentdéw potwierdzajacych realizacje zadania;
d. uwierzytelnionych kserokopii uméw, faktur i rachunkéw dotyczacych
realizacji zadania;

e. potwierdzenie wydatkowania srodkéw dotyczacych realizacji zadania;
W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krotszy niz rok budzetowy,
niewykorzystana czg$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uptywie
terminu wykorzystania dotacji.
W przypadku uzyskania przez Instytucje kultury na podstawie obowigzujacych
przepisow zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytulu zadan lub zakupéw
inwestycyjnych, dyrektor Instytucji kultury zobowigzany jest do zwrotu rownowartosci
podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w
terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.
Do rozliczenia 1 zwrotu dotacji stosuje si¢ przepisy ustawy o finansach publicznych.
Organizator ma prawo kontroli wydatkow srodkow finansowych samorzadowych
instytucji kultury.
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Zalacznik A

do Zasad przyznawania,
przekazywania i rozliczania
dotacji celowej z budzetu Gminy
Zapolice dla samorzgdowych
instytucji kultury.

Wzor umowy dotacji celowej na realizacje wskazanych zadari i programéw prIyznanej
samorzgdowej instytucji kultury.

zawarta W dnil..........oooves ceiiiiinn, w

Zapolicach pomiedzy: Gming Zapolice, z siedziba w

Zapolicach, ul. Plac Strazacki 5, 98- 161 Zapolice,

zwang dalej

»Organizatorem”, reprezentowang przez :
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§1.

1. Zgodnie z uchwata Rady Gminy Zapolice Nr ..................... 7 G U7 L T W
SPrawie ................... Organizator przyznaje dotacje celowa w wysokoscei
....................... z1  na  realizacje wskazanego zadania/ programu
2. 1 S RET————————————————————

. Srodki finansowe na realizacje zadania zabezpieczone zostaly w budzecie Gminy Zapolice
wdziale ....... rozdziale ....... paragrafie .......

. Dotacja na realizacj¢ zadania przekazana bedzie w formie przelewu na rachunek bankowy
INEEPIOH  KUIRIVES  wonmmmsnnn onoms muns b s i Koo oo i e st sy s na
pisemny wniosek Instytucji.

. Wniosek o przekazanie §rodkéw finansowych zawiera:

e Nazwe zadania,

e Termin realizacji zadania,

e Whnioskowana kwote dotacji.

§2.

Instytucja kultury zobowigzuje si¢ wykona¢ zadanie okreslone w § 1 do



2. Instytucja kultury zobowigzuje si¢ do wydatkowania kwoty dotacji okreslonej w § 1
wylgcznie na zadanie okreslone w §1 i terminie okre§lonym w § 2.

3. Wzrost kosztéw zadania o ktérym mowa w §1 umowy nie wplynie na zmiane wysokosci
dotacji Organizatora.

§3.

1. W terminie 15 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania Instytucja kultury zobowigzana
jest do rozliczenia dotacji poprzez przedlozenia nastepujgcych dokumentow:
a. sprawozdania z wykonania zadania;
b. kosztorysu powykonawczego z uwzglednieniem uzyskanych przychodéw przy
realizacji zadania;
zestawienia dokumentéw potwierdzajacych realizacje zadania;
d. uwierzytelnionych kserokopii umow, faktur i rachunkéw dotyczacych realizacji
zadania;
e. potwierdzenie wydatkowania srodkow dotyczacych realizacji zadania;
2. Rozliczeniu podlegajg koszty i wydatki poniesione od dnia ............. dio dite s smmn ;
3. Ostateczne rozliczenie dotacji nastgpuje z chwilg zaakceptowania zlozonych przez
Instytucje kultury sprawozdan finansowych i opisowych oraz sprawozdan z dziatalnosci
merytorycznej, w terminach okreslonych przez Wydzial O$wiaty, Kultury, Promocji i
Spraw Spotecznych. Brak uwag do sprawozdania stanowi o jego akceptacii.
4. W przypadku gdy termin wykorzystania dotacji jest krdtszy niz rok budzetowy,
niewykorzystana czgs$¢ dotacji podlega zwrotowi w terminie do 15 dni po uptywie terminu

o

wykorzystania dotacji.

§4.

Instytucja kultury zobowigzana jest na oryginatach dowodow ksiegowych zamiescié
klauzule:

Diolacia Gminy Zapelice 2podnie 2 U0 D s oo s sos s i e S0 5o vis tasiiasn
Wydatek ze srodkdw dotacji w WySOKOSCI. ...viviiiiiiiiii e
Wydatek jest zgodny z ustawg z dnia............... Prawo Zamowien Publicznych,
zastosowano tryb.........oooviiiiiiinnn, , sSprawdzono pod wzglgdem merytorycznym,
formalno — rachunkowym, legalnosci 1 gospodarnosci.

§ 5.

W przypadku uzyskania przez Instytucje kultury na podstawie obowiazujacych przepisow
zwrotu podatku VAT za ustugi lub dostawy, z tytutu zadan lub zakupow inwestycyjnych,
dyrektor Instytucji kultury zobowiazany jest do zwrotu rownowartosci



podatku otrzymanego lub rozliczonego w deklaracji VAT na rachunek Organizatora w
terminie 14 dni od otrzymania lub rozliczenia podatku.

§ 6.

Dyrektor Instytucji kultury, ktérej udzielono dotacji podlega odpowiedzialnosci z tytutu
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych zgodnie z art.9 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz.U. z 2013 r poz.
168). Naruszeniem dyscypliny finanséw publicznych jest:

- wydatkowanie dotacji niezgodnie z przeznaczeniem okreslonym przez udzielajacego
dotacje;

- nierozliczenie dotacji w terminie otrzymanej dotacji;

- niedokonanie w terminie zwrotu dotacji w naleznej wysokosci.

§7.

Instytucja kultury zobowigzana jest do zamieszczenia logo Gminy Zapolice w materiatach
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizacji zadania.

§ 8.

Udzielona dotacja wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana nienaleznie lub w
nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§9.

1. Organizator moze dokona¢ kontroli wykonania zdania, w tym réwniez wydatkowania
przekazanych srodkéw finansowych.
2. W ramach kontroli Organizator moze bada¢ dokumenty i inne no$niki informacji, ktére

majg lub mogg mie¢ znaczenie dla oceny prawidiowosci wykonania zadania oraz zgdaé
udzielenia ustnie lub na pi$mie informacji dotyczacych wykonania zadania

§ 10.

1. Umowa moze by¢ rozwiazana na mocy porozumienia Stron w przypadku wystgpienia
okolicznosci, za ktére strony nie ponosza odpowiedzialnosci, a ktére uniemozliwiajg
wykonanie umowy.

2. W przypadku rozwiazania umowy skutki finansowe i ewentualny zwrot Srodkéw
finansowych Strony okreslg w sporzadzonym protokole.

3. Umowa moze by¢ rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym w przypadku razacego
naruszania jej postanowien, a w szczegdlnodci nieterminowego wykonania zadania lub
nienalezytego wykonania, zmniejszenia zakresu merytorycznego lub finansowego
realizowanego zadania, wykorzystania dotacji na cele inne niz okreslone w umowie.



4. Rozwigzujac umoweg, Zleceniodawca okres$li kwote dotacji podlegajaca zwrotowi w
wyniku stwierdzenia okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zaleglosci podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania
dotacji, termin jej zwrotu oraz nazwe konta, na ktdre nalezy dokona¢ wplaty.

§ 11.

5. Wszelkie zmiany, uzupelnienia i o$§wiadczenia sktadane w zwigzku z niniejszg umowa
wymagaja pod rygorem niewaznosci zawarcia w formie pisemnej aneksu.

6. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacja niniejszej umowy wyjasniane beda w formie
pisemne;.

7. 'W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa obowigzujg przepisy ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 869).

8. Ewentualne spory powstale w zwigzku z zawarciem i wykorzystaniem niniejszej umowy
Strony bedg staraly sig rozstrzyga¢ polubownie. W przypadku braku porozumienia spor
zostanie poddany pod rozstrzygnigcie wiasciwego na siedzibe Organizatora sadu
powszechnego.

§12.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

Organizator : Instytucja kultury:
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Zalacznik B

do Zasad przyznawania,
przekazywania i rozliczania
dotacji celowej z budzetu Gminy
Zapolice dla samorzadowych

instytucji kultury.
Wzor sprawozdania
Bz et TR T T ——————————— N w
okresie od dnia.................... (L5 < D — przy udziale dotacji z Gminy
Zapolice na podstawie UMOWY N.............coeenvennnn.n., zawartej pomigdzy Gming
Zapolice
Bl sy o B ST SR RS HoVEEEH SR P00 5 S A A A e e
1. Opis zadania
(opis powinien zawieraé szczegdtows informacje o zadaniu)
2. Sprawozdanie z wykonania wydatkéw
(zestawienie faktur)
Lp.| Nrfaktury [Tytut faktury, Data Data  [Kwota W tym kwota
(rachunku) ((rachunku) wystawienia zaplaty |faktury pokryta ze
brutto w  Srodkéw
zt dotacji z Gminy
Zapolice




Oswiadczenia:
1. Oswiadczam, ze zamoéwienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane ze $rodkow

finansowych uzyskanych w ramach dotacji przeznaczonej na realizacje zadania
zostaly dokonane na zasadach okreslonych w przepisach o zaméwieniach
publicznych.

2. Os$wiadczam, ze wszystkie informacje podane w sprawozdaniu sg zgodne z
aktualnym stanem prawnym i faktycznym.

/podpis i pieczatka /podpis 1 pieczatka
Glownego ksiegowego Instytucji kultury/ dyrektora Instytucji kultury




