ZARZADZENIE NR 188/2019
WOJTA GMINY ZAPOLICE
z dnia 30 sierpnia 2019 r.

w sprawie wprowadzenia szczegolnej procedury przy zawieraniu umoéw
i kontroli transakeji z kontrahentami bedgcymi podatnikami podatku od towaréw i ushug,

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (T.,j. Dz.U.
2 2019 r. poz. 506 ze zm.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Lj. Dzl
z 2019 r. poz. 391), w zwigzku ze zmiang art. 96b wprowadzona ustawg z dnia 12 kwietnia 2019 r.
o zmianie ustawy o podatku od towaréw i ustug oraz niekt6rych innych ustaw (T.j. Dz.U. z 2019 r.
poz. 1018) zarzadzam, co nast¢puje:

§ 1. 1. Biata lista podatnikéw to baza informacyjna o podatnikach VAT prowadzona przez Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej w formie elektronicznej, wprowadzona na podstawie ustawy
0 zmianie ustawy o podatku od towar6w i ustug oraz niektdrych ustaw z dnia 12 kwietnia 2019 r.

2. Lista ta dostgpna jest w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa Finanséw oraz
Centralnej Ewidencji Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej, aktualizowana jest w kazdy dzien
roboczy, raz na dobe.

3. Celem dochowania nalezytej staranno$ci zobowigzuje sie Kierownikéw wszystkich podleghych
Jednostek budzetowych Gminy Zapolice, bezposrednio przed dokonaniem przelewu za nabyte towary
i ustug (tj. w dniu zlecenia przelewu), do szczegtowej weryfikacji rozszerzonego wykazu podatnikow
VAT w celu sprawdzenia, czy rachunek bankowy na ktéry dokonamy platnosci za transakeje, nalezy
do czynnego podatnika VAT i znajduje sie na bialej liscie podatnikéw.

4. Nalezy szczegélowo kontrolowaé prawidlowosé rozliczen po dokonaniu przelewu, aby
w przypadku zidentyfikowania bledu, méc w terminie 3 dni od zlecenia przelewu, poinformowaé
Naczelnika  Urzedu Skarbowego wiasciwego dla wystawey  faktury o  ewentualnych
nieprawidfowosciach, czyli dokonaniu zaptaty na rachunek bankowy inny, niz zawarty na dzien zlecenia
przelewu w prowadzonym przez KAS wykazie.

5. W przypadku wykrytych nieprawidtowosci przy dokonanej platnodci za nabyte towary i ustugi
nie wysyla si¢ zawiadomienia do Naczelnika Urzedu Skarbowego, jezeli platnoéé dokonana zostala
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci.

6. Weryfikacja rozszerzonego wykazu podatnikéw VAT dotyczy platnosci za jednorazowe transakcje
o wartosci réwnej lub przekraczajacej 15 000,00 zt (stownie: pigtnascie tysiecy zfotych) realizowanych
pomiedzy czynnymi podatnikami VAT.

7. Weryfikacji dokonuja:

1) Pracownik komérki merytorycznej, ktéry potwierdza zasadnosé wystawienia faktury i dokonuje
Jej opisu. Potwierdza dokonanie weryfikacji przez umieszczenie na fakturze adnotacji: ,,Numer
rachunku bankowego zgodny z numerem umieszczonym w wykazie podmiotéw prowadzonym
przez Szefa KAS, data i podpis", w przypadku stwierdzenia niezgodnosci w tym zakresie, wzywa
kontrahenta do skorygowania faktury;

2) Pracownik ksiggowosci, dokonujgc kontroli formalno-rachunkowej, sprawdza, czy opis
dokumentu zawiera adnotacje dotyczaca sprawdzenia numeru rachunku z rachunkiem ujetym
w wykazie podmiotéw Szefa KAS, w przypadku stwierdzenia braku w/w adnotacji, zwraca
dokument do komérki merytorycznej celem uzupetnienia opisu;

3) Bezposrednio przed zaptata zobowigzania (tj. w dniu zlecenia przelewu) pracownik dokonujgcy
rozliczenia ponownie sprawdza, czy rachunek kontrahenta, na ktory ma by¢ dokonana zaplata,
jest zgodny zrachunkiem ujetym w wykazie podmiotow prowadzonym przez Szefa KAS.
Po dokonaniu weryfikacji drukuje informacje zwrotng o weryfi kacji z datg i godzing sprawdzenia.
Dokument nalezy podpigé pod fakture, ktérej dana platnosé dotyczy;

4) Pracownik ksiggowosci wciggu dwdch dni po dokonaniu rozliczenia dokonuje kontroli
zrealizowanego przelewu, w przypadku stwierdzenia zaptaty na rachunek inny niz wskazany
w wykazie podmiotéw prowadzonym przez Szefa KAS, zglasza ten fakt osobie dokonujacej
rozliczenia i zwierzchnikowi;



