ZARZADZENIE NR 118/2012
WOITA GMINY ZAPOLICE
z dnia 21 lutego 2012 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamoéwien, ktorych
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14.000 euro.

Na podstawie art. 30 wust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591; Dz. U. z 2002 r. Nr 23,
poz. 220; Dz. U. z 2002 r. Nr 62, poz. 558; Dz. U. z 2002 r. Nr 113, poz. 984; Dz. U.
z 2002 r. Nr 214, poz. 1806; Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717; Dz. U. z 2003 r. Nr 162,
poz. 1568; Dz. U. z 2002 r. Nr 153, poz. 1271; Dz. U. z 2004 r. Nr 102, poz. 1055;
Dz. U. z 2004 r. Nr 116, poz. 1203; Dz. U. z 2002 r. Nr 214, poz. 1806; Dz. U. z 2005 r.
Nr 172, poz. 1441; Dz. U. z 2006 r. Nr 17, poz. 128; Dz. U. z 2005 r. Nr 175, poz. 1457;
Dz. U. z 2006 r. Nr 181, poz. 1337; Dz. U. z 2007 r. Nr 48, poz. 327; Dz. U. z 2007 r.
Nr 138, poz. 974; Dz. U. z 2007 r. Nr 173, poz. 1218; Dz. U. z 2008 r. Nr 180,
poz. 1111; Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458; Dz. U. z 2009 r. Nr 52, poz. 420; Dz. U.
z 2009 r. Nr 157, poz. 1241; Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 142; Dz. U. z 2010 r. Nr 28,
poz. 146; Dz. U. z 2010 r. Nr 106, poz. 675; Dz. U. z 2010 r. Nr 40, poz. 230; Dz. U.
z 2011 r. Nr 117, poz. 679; Dz. U. z 2011 r. Nr 134, poz. 777; Dz. U. z 2011 r. Nr 21,
poz. 113; Dz. U. z 2011 r. Nr 217, poz. 1281; Dz. U. z 2011 r. Nr 149, poz. 887), art. 4
ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2010
r. Nr 113, poz. 759; Dz. U. z 2010 r. Nr 161, poz. 1078; Dz. U. 2010 r. Nr 182,
poz. 1228; Dz. U. z 2011 r. Nr 28, poz. 143; Dz. U z 2011 r. Nr 5, poz. 13; Dz. U. 2011
r. Nr 87, poz. 484; Dz. U. z 2011 r. Nr 234, poz. 1386; Dz. U. z 2011 r. Nr 240,
poz. 1429) oraz art. 254 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 Nr 157, poz. 1240; Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146; Dz. U.
z 2010 r. Nr 123, poz. 835; Dz. U. z 2010 r. Nr 152, poz. 1020; Dz. U. z 2010 r. Nr 96,
poz. 620; Dz. U. z 2010 r. Nr 238, poz. 1578; Dz. U. z 2010 r. Nr 257, poz. 1726; Dz. U.
z 2010 r. Nr 257, poz. 1726; Dz. U. z 2011 r. Nr 201, poz. 1183; Dz. U. z 2010 r.
Nr 257, poz. 1726; Dz. U. z 2011 r. Nr 185, poz.1092; Dz. U. z 2011 r. Nr 234,
poz. 1386; Dz. U. z 2011 r. Nr 240, poz. 1429), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Gminy Zapolice Regulamin
udzielania zamoéwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 14.000 euro w brzmieniu zatgcznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Regulamin obowigzuje wszystkich pracownikédw Urzedu Gminy Zapolice
bioracych udziat w procedurze udzielania zamoéwienia, do ktérego nie znajdujg
zastosowania przepisy ustawy o zamoéwieniach publicznych.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam stanowisku ds. ochrony s$rodowiska
i zamowien publicznych.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie nr 1/08 Woéjta Gminy Zapolice z dnia 3 stycznia
2008 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamodwien, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 14 000 euro w Urzedzie Gminy Zapolice.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2012 r.
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Zatgcznik do Zarzadzenia
Nr 118/2012

Wéjta Gminy Zapolice

z dnia 21 lutego 2012 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN, KTORYCH WARTOSC NIE
PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY
14.000 EURO.

DZIAL I
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

I. Regulamin udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 14 000 euro, zwany dalej
Regulaminem, okresla zakres, kryteria, zasady oraz organizacje udzielania
w jednostce zamowien z pominieciem stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

Przepisy niniejszego regulaminu majq zastosowanie tylko w udzielanych przez
jednostke zamowieniach publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
finansowanych ze srodkéw publicznych wytaczonych, stosownie do art. 4 ust. 8
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych ( Dz. U. z 2010 r.
nr 113, poz. 759 z po6z. zmianami) spod jej rygoréw, tj. o wartosci nie
przekraczajacej wyrazonej w ztotych polskich réwnowartosci kwoty 14000 euro.
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§ 2.

Ilekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:
1) cenie - nalezy przez to rozumiec¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt. 1 ustawy
z dnia 5 lipca 2001 r. o cenach (Dz. U. Nr 97, poz. 1050 ze zm.);
2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych
doébr, w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu,
dzierzawy oraz leasingu;

3) kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy
Zapolice;
4) najkorzystniejszej ofercie - nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktora

przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych sie do
przedmiotu zamowienia publicznego albo oferte z najnizszg ceng, a w przypadku
zamowien publicznych w zakresie dziatalnosci twoérczej lub naukowej, ktérych
przedmiotu nie mozna z gory opisa¢ w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy -
ofertg, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriow
odnoszacych sie do przedmiotu zamoéwienia publicznego;

5) ofercie czesSciowej - nalezy przez to rozumiec oferte przewidujacg wykonanie
czesci zamowienia publicznego;

6) pracowniku merytorycznym - nalezy przez to rozumie¢ pracownika
w zakresie obowigzkéw ktorego miesci sie przedmiot zamoéwienia;

7) pracowniku odpowiedzialnym za zamowienia publiczne - nalezy przez to
rozumie¢ pracownika piastujgcego stanowisko ds. ochrony $rodowiska
i zamowien publicznych;

8) regulaminie - nalezy przez to rozumiec niniejszy regulamin;

9) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie lub
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane (t. jedn. Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623
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ze zm.), a takze realizacje obiektu budowlanego w rozumieniu ustawy z dnia
7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, za pomocg dowolnych srodkéw, zgodnie
z wymogami okreslonymi przez zamawiajgcego;

10) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych
przedmiotem nie sg roboty budowlane lub dostawy;

11) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo
jednostke organizacyjng nieposiadajaqce osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie
o udzielanie zamodwienia, zilozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie
zamowienia;

12) warto$s¢ zamoéwienia - jest to catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardow i ustug, ustalone przez zamawiajacego
z nalezytg starannoscig;

13) zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gmine Zapolice;

14) zamowieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy
zamawiajacym, a wykonawca, ktérej przedmiotem s ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

DZIAL II

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYLACZENIEM
STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH

Rozdziat I

Kryteria i zasady udzielania zamowien publicznych z wytgczeniem
stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych

§ 3.

Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
rzeczowo - finansowym.
Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych

efektow z danych naktadow;

2) w sposéb umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan.
Warto$¢ zamowienia nie stanowi jedynego i wystarczajagcego uzasadnienia
wytaczenia ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych, albowiem
zamawiajacy winien jeszcze wykazad, iz jego dziatanie, wynika np. ze wzgledow
organizacyjnych czy ekonomicznych i nie narusza zapiséw ustawy, dotyczgcych
zakazu dzielenia zamowienia na czesci oraz zanizania jego wartosci w celu
unikniecia stosowania procedur oraz zasad i trybow udzielania zamowien.

Rozdziat 11

Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania zamowien
publicznych z wytgczeniem stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych
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§ 4.

I. Podstawg do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego na dostawy, ustugi i roboty budowlane jest
plan finansowy na dany rok budzetowy.
Udzielenie zamowienia publicznego na podstawie art. 4 ust. 8 Prawo zamdwien
publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci zamowienia
publicznego w oparciu o cene euro wynikajacq z Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie $redniego kursu zfotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamoéwien
publicznych ( Dz. U. Nr 282, poz. 1650).
3. Zakazuje sie dzielenia zamodwienia oraz zanizania wartosci zamdowienia w celu
uniknigcia stosowania ustawy Iub unikniecia procedur udzielenia zaméwien
publicznych okreslonych ustawg Prawo zaméwien publicznych.

[S]

§ 5.

1. Podstawgq obliczenia wartosci zamdwienia na dostawy jest warto$¢ rynkowa rzeczy
lub praw bedacych przedmiotem dostawy.

2. Podstawg obliczenia wartosci zamowienia na ustugi jest warto$¢ rynkowa
Swiadczen objetych zamoéwieniem.

3. Podstawg obliczenia wartosci na roboty budowlane jest kosztorys budowlany.

4. Przy obliczaniu wartosci zamoéwienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze
wartos¢ dostaw zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez
zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy.

5. Jezeli nie mozna obliczy¢ wartosci zamdwienia na podstawie realiéw rynkowych
zamawiajacy moze swoj szacunek oprzec¢ na aktualnie powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach.

6. Podstawgq obliczenia wartosci zamowienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie
okresowo, jest zgodnie z wyborem zamawiajgcego:

1) taczna wartos¢ zamdwien na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesigcy lub poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilosciowych zamawiajacych dostaw lub ustug oraz prognozowanego na
dany rok Sredniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych
ogodtem ustalonego w ustawie budzetowej;

2) faczna wartos¢ zamodwien, ktérych zamawiajacy zamierza udzielic w ciagu
12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglednieniem
wartosci tej pierwszej dostawy lub ustugi), albo w czasie realizacji umowy
w sprawie zamowienia publicznego, jezeli jest on diuzszy niz 12 miesiecy
z uwzglednieniem okresu, na ktory zostanie zawarta umowa o udzielenie
zamowienia.

7. W przypadku wspolnego prowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego przez kilku pracownikéw merytorycznych wartoscia zamowienia jest
wartosc catego zamowienia wspolnego.

8. Jezeli dopuszcza sie mozliwosc¢ sktadania ofert czesciowych, wartosciq zamowienia
jest taczna wartosc poszczegdlnych czesci zamowienia.

Rozdziat III
Procedury udzielenia zamdwienia publicznego ponizej 14 000 euro.

§ 6.

1. Ustala sie nastepujgce procedury udzielania zamdwien publicznych:
1) zamowienia o wartosci ponizej 10.000 ztotych netto;
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2) zamowienia o wartosci powyzej 10.000 ztotych netto.
2. Wartos¢ zamoéwienia ustala sie stosujac przepisy Rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministrow z dnia 16 grudnia 2011 roku w sprawie sredniego kursu ziotego
w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci zamowien
publicznych ( Dz. U. Nr 282, poz. 1650).

§7.

1. Obowigzkiem pracownika merytorycznego odpowiedzialnego za realizacje danego
zamowienia jest zitozenie wniosku o zapotrzebowanie na przeprowadzenie
postepowania o udzielenie zamowienia powyzej 10.000 2zt netto, wraz
z okresleniem wszystkich wymaganych informacji niezbednych do prawidtowego
przeprowadzenia postepowania.

2. Obowigzkiem pracownika odpowiedzialnego za zamowienia publiczne jest
bezstronne, obiektywne, staranne, zgodne z obowigzujagcymi w tym zakresie
przepisami prawa, rozeznanie, zakwalifikowanie oraz  przygotowanie
i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 8.

W przypadku zaméwienn do kwoty 10.000 zt netto nie istnieje konieczno$¢ dokumento-
wania wyboru dostawcy lub wykonawcy.

§ 9.
Szczegdtowa procedura udzielania zamdéwienia powyzej 10.000 zt netto.

I. Kierownik referatu, badz pracownik odpowiedzialny za realizacje danego

zamowienia wystepuje z wnioskiem o wyrazenie zgody na udzielenie zamodwienia

publicznego, ktérego wartos¢ nie przekracza w ztotych réwnowartosci kwoty

14.000 euro do kierownika zamawiajacego (zatacznik nr 1).

Kierownik zamawiajgacego po otrzymaniu wniosku o ktorym mowa w ust. 1

regulaminu dekretuje go do Skarbnika Gminy.

Skarbnik Gminy potwierdza dostepnos¢ srodkow na realizacje danego zamodwienia

i kolejno wniosek przekazuje do pracownika odpowiedzialnego za zamowienia

publiczne.

4. Osoba odpowiedzialna za zamodwienia publiczne szacuje wartos¢ zamowienia
w przeliczeniu na euro., ustala dla danego zamoéwienia kod Wspdlnego Stownika
Zaméwien /CPV/, wprowadza do rejestru zamodwien, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro.

5. Po wykonaniu czynnosci, o ktorych mowa w ust. 4 osoba odpowiedzialna za
zamowienia publiczne przekazuje wniosek do kierownika zamawiajgcego.

6. Po wyrazeniu zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje danego
zamowienia, osoba odpowiedzialna za zamdwienia publiczne przystepuje do
finalizacji na podstawie procedury okreslonej w ust. 8

7. W przypadku braku zgody kierownika zamawiajacego na realizacje danego
zamowienia nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia.

8. Procedura udzielenia zaméwienia powyzej 10.000 zt netto polega na tym, ze
osoba odpowiedzialna za zamodwienia publiczne:

1) przeprowadza pisemne rozeznanie ofertowe, zapraszajac do sktadania ofert
/wzoér zaproszenia do zlozenia oferty stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu/ taka liczbe wykonawcéw swiadczacych dostawy, ustugi lub roboty
budowlane bedace przedmiotem zamowienia, ktéra zapewnia konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 2 wykonawcéw). Wzér formularza
ofertowego stanowi zat. nr 3 niniejszego regulaminu. Wymogu powyzszego nie

(3]
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stosuje sig¢ w przypadku kiedy dane zamdéwienie moze realizowaé tylko jeden
Wykonawca.

) Na podstawie otrzymanych ofert pracownik wybiera wykonawce, ktory

zaoferowat najkorzystniejsze warunki realizacji zamdwienia.

3) Sporzadza kazdorazowo protokét z przeprowadzonej procedury udzielenia

zamoéwienia powyzej 10.000 zt netto /wzor protokotu z przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej
w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro stanowi zatacznik nr 4 do
niniejszego regulaminu/.

Dokumentem potwierdzajacym udzielenie zamdwienia jest umowa z wykonawca.

1) Wszelkie dziatania podejmowane w zakresie zawarcia umowy z wykonawca

(w szczegdlnosci zwigzane z przygotowaniem umowy, jak i koordynowaniem jej
podpisania) spoczywajg na pracowniku merytorycznym.

2) Pracownik merytoryczny zobowigzany jest niezwlocznie przekaza¢ osobie

odpowiedzialnej za zamodwienia publiczne oryginat podpisanej umowy
z wykonawcg (osoba odpowiedzialna za zamdwienia publiczne prowadzi rejestr
uméw zawartych w trybie zamodwien publicznych).

Dziat III1

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 10.

Odpowiedzialnos¢ za przygotowanie i przeprowadzenie zamodwienia publicznego
z wytaqczeniem stosowania przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych ponosi
kierownik zamawiajqcego, a takze inne osoby w zakresie jakim powierzono im
czynnosci w postepowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem
postepowania.

Regulamin przewiduje mozliwos¢ odstgpienia od procedury pordéwnywania ofert
w sytuacji, ktérej z zachowaniem najwyzszej starannosci nie mozna byito
przewidzie¢, a zachodzi koniecznos$¢ natychmiastowego wykonania zamowienia.
Uzasadnienie wyboru wykonawcy nalezy zawrzec¢ w notatce stuzbowej.

§ 11.

= Integralng czesc regulaminu stanowig zatgczniki:

l.

AW

Sprawdzono pod wzgl
formalno - prawnym.
Wykonana czynnogé

zastrzezen.

Wniosek o wyrazenie zgody na udzielenie zamowienia publicznego, ktérego
wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro;
Zaproszenie do ztozenia oferty;

Formularz ofertowy;

Protokdt z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

POLICE

rowski

Jer
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Zatacznik nr 1

do regulaminu udzielania zamowien,
ktérych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14.000 euro.

(nazwa podmiotu sktadajacego wniosek)

(nr rejestru zamowien publicznych)

WNIOSEK
0 wyrazenie zgody na udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ziotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

Czesc A
(wypetnia pracownik merytoryczny wnioskujacy o udzielenie zamowienia)

1. Nazwa przedmiotu ZaMOWIENIA: ....c.o.iiiiieieiiceeeeeee et eee e e

]

Przedmiot zamowienia *:
- robota budowlana

- dostawa

- ustuga

3. Opis przedmiotu zamodwienia:

4. Szacunkowa wartos¢ zaméwienia wg zatgczonej kalkulacji ........coccccvuneenn... zt netto
ustalona zostata w dniu .....ccovvviiiiiniinininnnn. r. na podstawie*:
- cen rynkowych przedmiotu zamédwienia - (podac zrddto);

analizy wydatkéw z ubiegtego roku lub poprzednich 12 miesiecy;

wysokosci wydatkéw planowanych w budzecie na dany cel;

odniesienia do cen dostawy / ustugi / roboty budowlanej swiadczonej

w poprzednim zamowieniu i zwiekszeniu go o wskaznik inflacji;

- kosztorysu inwestorskiego.

I '

wn

Termin realizacji ZAMOWIBNIA: .....oc.ovceeeeeeeeec e e eaean

6. JOKIES GWANENCTIY srsurm ity nss iaiiteasss s sassssosasssss s ss s sinsssme s ssas xpeaSlEnsssass ses sms s eoanes s e matans

(data i podpis wnioskujacego)

Czesc B
(wypetnia pracownik ds. zamdwien publicznych)

1. Rownowartos¢ zamowienia W EURO — NELLO .....o.oovovieceiieeceicceeeeeeeeeeeee e wg
aktualnego Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu
ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych.

l BURGO= potcommmmsssasnnmscoesrrysgyissng zt.

Zamowienie moze byc¢ / nie moze* byc¢ zrealizowane bez stosowania ustawy
Prawo Zamodwien Publicznych. '

3. Do realizacji zamdwien nalezy zastosowac procedure okreslong w § 10

regulaminu udzielania zamdwien publicznych bez koniecznosci stosowania ustawy
Prawo Zamodwien Publicznych.

8]

(podpis pracownika ds. zamodwien publicznych)
1.




Czes¢ C
(wypetnia Kierownik Zamawiajgcego i Skarbnik Gminy)
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody *

na przygotowanie i przeprowadzenie procedury zamodwienia publicznego o wartosci
nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 14.000 euro.

(podpis Skarbnika Gminy)

* - wybra¢ wiasciwe.




Zatacznik nr 2

do regulaminu udzielania zamowien,
ktérych wartosc nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 14.000 euro.

(nazwa podmiotu, do ktérego kierowane
jest zaproszenie do ztozenia oferty)

ZAPROSZENIE
do ztozenia oferty na zadanie pn:

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Gmina Zapolice

ul. Plac Strazacki 5, 98-161 Zapolice
tel: (43) 823-19-82,

e-mail: urzad@zapolice.pl

Opis przedmiotu zamowienia:

- wymagany termin wykonania zamoOWINIa: .......ccocooviieeieiieeeeeeeeeeeeeeeee e rs
oL A=t i« 1V [ =1 o Loy | OO TRRN m-cy,
- warunki ptatnosci: ..................... dni od daty dostarczenia prawidtowej faktury VAT
= IR s ivivinsessnssssmsssssnsssomransssvssasn oo sins sassssarsssaisasos SURsSas s teesss uss o7s s s oo s e TR s TSN s S RS e s

e B e %,

Dokumenty wymagane przy ztozeniu oferty:

a) formularz ofertowy wg zatgczonego wzoru,
b) oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia nastepujgce warunki:
- posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli ustawy naktadajg obowigzek takich uprawnien,
- posiada niezbedna wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,
- znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamowienia,
- nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.




5. Forma ztozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia .........cccccvcevininicnniiiiiniciis i r. w formie:
- pisemnej (osobiscie, listownie na podany adres Zamawiajacego z dopiskiem:
(0111 g = o= IP4= Lo [=1 2 L[S PPRPRRPSUPPP PPN s

- faxem, na nr: (43) 823-19-82, lub
- w wersji elektronicznej na e-mail: k.pierzakowski@zapolice.pl

6. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie:
W cenie propozycji nalezy podac:
- wartosc¢ ustugi / dostawy / roboty budowlanej okreslong w oparciu o przedmiot
zamowienia — razem (netto),

- obowigzujacy podatek od towardw i ustug VAT,
- cene zamowienia (brutto) z doliczonym podatkiem VAT

7. Osoby uprawnione do kontaktow ze strony Zamawiajacego:

8. Informacje o zawarciu umowy:
W terminie 7 dni od daty powiadomienia o wyborze propozycji cenowej, wybrany
Wykonawca zobowigzany jest podpisa¢c umowe na wykonanie zamowienia. Umowa
musi zawierac¢ wszystkie uwarunkowania ztozonej propozycji cenowej.

9. W zataczeniu:

- wzoér druku formularza ofertowego.

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)




Zatacznik nr 3

do regulaminu udzielania zamowien,
ktoérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14.000 euro.

(miejscowosc i data)

Gmina Zapolice
ul. Plac Strazacki 5
98-161 Zapolice

FORMULARZ OFERTOWY

Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na zadanie pn.:

o

(95}

Oferuje wykonanie w/w zadania zgodnie z wymogami opisu przedmiotu
zamowienia za kwote w wysokosci:

S NBEEOS s ss s o s asevors e oma 05 s i nmnmo s m s e AR S SR S ARSI R S S 2SSOSR R SR S AR S S B PR AR RS zt
(SHOWNIE: et e ettt ettt eaeeat et et e ete et et e et e e e s eneanenns zt),
- podatek VAT .....coovevieeeeee, Woir s ssssssmmmsssmsnstummsmssrsssmmrssssssrmmesivarns oo zt
(SHOWIIIOE nissivinvasiusisssmissmsmimiasss oo s s e T aE S R SRR s zt),
SIDPUEEOT! somnusssmnsa R T IS essesenssntmafbasssearioesmnsnanmtnss o Z4
(SHOWIIE: ettt ettt et e et et e et s et e e et e e et e s e eeeeneeeeen zt)
Wymagany termin realizacji umowy: do dnia ... L

Oswiadczam, ze zawarte w ,zaproszeniu do ztozenia oferty” warunki
umowy akceptuje i zobowigzuje sie w przypadku przyjecia mojej oferty jako
najkorzystniejszej do jej zawarcia na w/w warunkach.

Zatgczniki do propozycji cenowej:

- dokumenty i oswiadczenie wymienione w ust. 4 zaproszenia.




Zatacznik nr 4

do regulaminu udzielania zamowien,
ktérych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 14.000 euro.

(pieczatka Zamawiajgcego)

............................. o | ; PSR E . |
(miejscowosc¢ i data)

PROTOKOL
z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia
o wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci
kwoty 14.000 euro

zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien publicznych
................................................................................................................... ustawy nie stosuje sie

1. Opis przedmiotu zamowienia: (dostawa/ustuga/robota budowlana), kod CPV: .........
(zgodny z opisem przedmiotu zamieszczonym we wniosku i w zaproszeniu)

2. Wartos¢ szacunkowa zamodwienia ustalona zostata na kwote ..................... zt netto.
co w oparciu o usredniony kurs euro daje rOWNOWArtoS¢ ......cooveeeeeeeeveeeeeeeennnns euro.
3. Powody, dla ktérych zastosowano procedure wyboru najkorzystniejszej oferty:

(pisemnej- poczty, faxem ; w wersji elektronicznej- e-mailem )

4. Wykaz wykonawcow zaproszonych do ztozenia oferty na realizacje zadania:
(poczty, faxem ; e-mailem)

Data - - < . e - mail

L.p. zaproszenia Nazwa firmy Siedziba firmy nr telefonu

5. Wykaz wykonawcow, ktorzy ztozyli oferte w terminie do dnia:

..................................................................................... £ 1O GOAZ: wusismunmmmssnsimimsmitotnamsas

L.p. Nazwa firmy Siedziba firmy Cenla:lz?]etto Cena[zI;:l['utto Uwagi

6. Opis kryteriow:

Nr 2 z 2 d
kiyterium Opis kryterium Znaczenie [ % ]

SMINY




7. Wskazanie wybranej oferty:

W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano propozycj€ Nr.........ccccvvvieee
NGZWA FIFTNY: cooeeeereereiresieeseenesestesesseststesssesasssbassssessssensssestassrtsssntssssessssssnsssssstessessassssasassssacsnss
SIEAZIDA FIFIMY L ottt

8. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

10. Protokét o udzielenie zamowienia na podstawie przyjetej oferty najkorzystniejszej:

zatwierdzam / nie zatwierdzam *

(Skarbnik Gminy) (Kierownik Zamawiajgcego)

* - niepotrzebne skreslic¢




