
wó"ll G,\łlNy iApOŁi{t
pow. zduńskowolski

woj. łodzkie ZARZĄDZENIE NR 45 6/20 1 4
WOJTA GMINY ZAPOLICE

z dntaż7 styczniaZ)I4 r,

w sprawie obiegu faktur wUrzędzie Gminy Zapolice.

Napodstawie art.30ust. Iiart,33 ust. 1i 3 ustawy zdnia8 marca 1990rokuo
sarrtorządzie gminnym (t.j, Dz. U . z ż0I3 t, poz. 59 4, poz. 645, poz, 1 3 1 8) zarządzam, co
następuje:

§1. W Urzędzie Gminy Zapolice ustala się następujący obieg faktur:
1) faktura wpływająca do Urzędu Gminy Zapoltcejest rejestrowana w rejestrze przesyłek

wpływaj ących prowadzonym przez sekretariat;
2) faktura za potwierdzeniem jest wydawana pracownikowi merltorycznemu, który

zobowiązany jest ją nięzńocznie opisać pod względem merytorycznym oraz uzyskać
pisemną akceptację stanowiska ds. zamówień publicznych i pozyskiwania środków
zewnęttznych fieŚli zamówienie sumarycznie przekracza kwotę 4000 euro netto), a
następnie w terminie wynikającym z faktury dostarczyć pracownikowi ds.
księgowości budzetowej i sprawozdawczości w Referacie Finansów lub osobie tego
pracownika zastępuj ącej ;

3) pracownik ds. księgowości budzetowej i sprawozdawczości ostatecznie realizuje
fakturę.

§2. Wykonanie zaruądzeniapowierza się wszystkim pracownikom Urzędu Gminy Zapoltce.
§3. Zarządzenie wchodziw życie z dniem 01 lutego 2014 roku.


