ZARZADZENIE Nr 576/2014
1 Wéjta Gminy Zapolice
z dnia 29 sierpnia 2014 roku

W sprawie opracowania materialéw planistycznych do projektu uchwaly budzetowej
Gminy Zapolice na 2015 rok i Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2015-2022.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013
r. poz. 594, poz. 645, poz.1318, z 2014r. poz. 379) oraz Uchwatly Nr XXXVI Rady Gminy Zapolice z
dnia 30 czerwca 2010 r.:

Wéjt Gminy Zapolice
zarzgdza co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy, jednostek
sektora finanséw publicznych finansowanych z budzetu Gminy Zapolice, badz powigzanych z
budzetem otrzymywana dotacja, pracownikow merytorycznych realizujacych zadania na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Zapolice, do opracowania materialow
planistycznych do projektu uchwaly budzetowej na 2015 rok i Wieloletniej Prognozy
Finansowej na lata 2015-2022 w terminie do 30 wrzesnia 2014 roku.

§ 2. Radni, rady soleckie, organizacje pozarzadowe ubiegajgce sie o dotacje i mieszkancy
Gminy Zapolice mogg zgtasza¢ wnioski o ujecie w budzecie zadan w terminie do 26 wrzesnia
2014 1.

§ 3. Okresla si¢ zatozenia do projektu budzetu‘Gminy Zapolice na 2015 rok, w tym:
1.zasady konstrukcji projektu budzetu Gminy na 2015 rok — zgodnie z zatacznikiem nr 1,
2.zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych — zgodnie z zatacznikiem
nr2,
3.zalozenia w zakresie projektowania wydatkow biezacych — zgodnie z zatacznikiem nr 3.

§ 4. Okresla si¢ zakres prac i terminy sktadania materialow planistycznych do projektu
budzetu Gminy Zapolice na 2015 rok oraz jednostki organizacyjne (pracownicy)

odpowiedzialne za ich opracowanie i weryfikacj¢ — zgodnie z zalacznikiem nr 4.

§ 5. Okresla si¢ wzory drukéw do projektu budzetu Gminy Zapolice na 2015 rok — zgodnie z
zatgcznikami od nr 5 do 10.

§ 6. Ustalenia zawarte w zalacznikach do niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie do
projektowania planéw finansowych jednostek budzetowych.

§ 7.Wzor okreslony w zataczniku Nr 11 do niniejszego zarzadzenia ma zastosowanie do
projektowania plandéw finansowych jednostek kultury.

§ 8. Zalozenia okreslone w niniejszym zarzadzeniu moga by¢ modyfikowane i uzupe%nlane w
zakresie 1 formie okreslonej przez Wéjta Gminy.

§ 9. Nadzor nad caloksztaltem prac zwiazanych z przygotowaniem projektu budzetu Gminy
Zapolice na rok 2015 sprawuje Skarbnik Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. SMINY i



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 576/2014
Wojta Gminy Zapolice z dnia29 sierpnia 2014 r.

Zasady konstrukceji projektu budzetu Gminy Zapolice na 2015 r.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2015 rok nalezy opracowaé

W oparciu o:

a) Ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr 157
poz. 1240 z pdzn. zm.)

b) Ustawe z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego
(Dz. U. 22014 r. poz. 111580 tekst jednolity.),

¢) przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Gminy Zapolice, zarzadzenia Woijta
Gminy Zapolice),

d) informacj¢ Ministra Finanséw o planowanych udzialach budzetu Gminy w
dochodach budzetu panstwa oraz ustalonych subwencjach na 2015 r.

¢) informacje Urzedu Skarbowego o planowanych dochodach pobieranych i
odprowadzanych do budzetu Gminy,

f) informacje Wojewody Lodzkiego o kwotach dotacji celowych na zadania wlasne i
zlecone z zakresu administracji rzadowej,

g) zobowigzania z lat ubieglych oraz, podjete uchwaly Rady Gminy o zaciggnieciu
zobowigzan na lata nastepne,

h) przewidywane wykonanie dochodow i wydatkow do konca 2014 roku,

1) inne przepisy i stosowane w praktyce formy przekazu, jezeli maja one zwiazek z

projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

Dla obliczenia poziomu poszczegdlnych analitycznych pozycji dochodoéw i wydatkéw

nalezy przyja¢ wskazniki i stawki okreslone w zatozeniach do ustawy budzetowej na

2015 rok oraz prognoz makroekonomicznych, tj. w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

utrzymanie stawek podatku VAT na poziomie z roku 2014;
minimalne wynagrodzenie:1 750,00 zt (wzrost 0 51,00 zt w stosunku do roku 2014);

srednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpcyjnych wyniesie 2,3%

—



Zalacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 576/2014
Wojta Gminy Zapolice z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych Gminy Zapolice na 2015 r.

1.  Podstawg planowania dochodéw na 2015 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2014.

2. Przy ustalaniu poziomu dochodéw na 2015 rok nalezy uwzgledni¢:

a) planowane zmiany w uchwatach podatkowych,

b) sytuacje platnicza najwickszych podatnikow gminy,

¢) poziom windykacji zalegtosci podatkowych,

d) podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych srodkéw finansowych z Unii

Europejskiej, budzetu panstwa, itp.,

e) planowane zmiany innych naleznosci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢

przepisow.

Dochody budzetu planuje sie z podziatem na biezace 1 majgtkowe.

4. W zakresie prognozowania dochodow nalezy dokonac szczegdtowego podziatu zrddet
dochodow 1 uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegdlowa
kalkulacje. Zatozony plan wplywdéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane
kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i1 przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w
stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

5. Dochody z podatkéw i optat lokalnych winny by¢ planowane na poziomie dochodéow z
2014 roku, z uwzglednieniem w szczegdlnosci zmian wysokosci stawek podatkowych,
podstaw opodatkowania, skutkéw udzielonych ulg oraz zmian wynikajacych z
obowigzujacych ustaw podatkowych. Planowany wskaznik $ciggalnosci podatkow
nalezy przyja¢ na poziomie 98%.

6. Dochody podatkowe z podatkow i oplat lokalnych od os6b fizycznych i prawnych
nalezy ustali¢, zakladajac wzrost obecnie obowigzujacych stawek podatkowych $rednio
o 1,00 %. s

7. Dochody z majatku Gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego
przeznaczonego do sprzedazy w 2015 roku, zawartych uméw najmu i dzierzawy oraz
planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci.

8. Dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacuje sie na podstawie
ilosci zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz
jednorazowa.

9.  Udzialy w podatkach stanowigcych dochdd budzetu panstwa:

a) podatek dochodowy od 0sob fizycznych — w wysokos$ci wskazanej przez Ministra
Finansow,

7 b) podatek dochodowy od 0séb prawnych — w wysokosci przewidywanego wykonania
roku 2014.

10. Subwencje i dotacje celowe z budzetu przyjmuje sie w wysokosciach podanych przez
wlasciwe organy.

11. Dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu
terytorialnego ujmuje si¢ na podstawie obowiazujacych zapiséw porozumien i uméow.

12. Zaliczki 1 refundacje ze $rodkow Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem
planowanych terminéw sktadania wnioskéw o ptatnos$¢ oraz wynikajacego z umowy,
czasu ich weryfikacji i poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajgca.

13. Dochody nie wymienione w pkt 5-12 przyjmuje si¢ w wysokosci okreslonej w
odpowiednim przepisie prawa (np. ustawa, rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie,
decyzja, umowa, porozumienie), a dotyczace mi¢dzy innymi:

— oplat za zajecie pasa drogowego,

— optat za korzystanie ze srodowiska,

— oplaty pobieranej w przedszkolach publicznych,

— odptatnosci za wyzywienie w placowkach oswiatowych,

— oplaty eksploatacyijnej, itp.

14. Planowanie w tym zakresie sporzadzane jest wg wlasciwosci merytorycznej komorek

organizacyjnych i jednostek.

wo



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia nr 576/2014
Wojta Gminy Zapolice z dnia29 sierpnia 2014 r.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkow budzetowych Gminy Zapolice na 2015 r.

=

2.

Podstawg planowania wydatkéw na 2015 rok jest przewidywane wykonanie wydatkdw

budzetowych w roku 2014.

Ustala sie nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:

a) zabezpieczenie $rodkéw finansowych na zadania biezace dla jednostek
organizacyjnych Gminy na poziomie zapewniajacym ich sprawne 1 nieprzerwane
funkcjonowanie,

b) zapewnienie $rodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie
komunalne,

¢) zapewnienie $rodkéw na inwestycje kontynuowane i ujete w limitach wydatkéw na
wieloletnie programy inwestycyjne.

Wydatki biezace ustala si¢ na poziomie nieprzekraczajacym wysokosci planu na dzien

31.08.2014 roku, majac na uwadze ograniczenie wydatkéw do niezbednych oraz

rozsadne planowanie — nie ,,na wyrost” — za wyjatkiem:

1) wydatkéw na realizacje zadan remontowych (nie dotyczy biezacych napraw i
konserwacji), dla ktérych nalezy wskazaé rodzaj, uzasadni¢ koniecznosé¢ ich
przeprowadzenia oraz kalkulacje kosztow (np. kosztorys),

2) wydatkéw na realizacje zadan z bezzwrotnych srodkéw zagranicznych, ktore nalezy
oszacowa¢ w wysokosci wynikajacej z zawartych umow,

3) wydatkéw na realizacje Gminnego Programu  Profilaktyki i Rozwigzywania
Probleméw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania Narkomanii,
ktére nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu oplat za
wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

4) wydatkéw na zakup Srodkéw zywnosci w placowkach oswiatowych, ktére nalezy
oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw z tytutu odptatnosci za
wyzywienie,

5) wydatkéw na zadania realizowane w drodze umoéw lub porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, ktére nalezy oszacowaé w wysokosci kwot
wynikajacych z zawartych uméw lub porozumien oraz planowanych do zawarcia,

6) nalezy przewidzied koszty optat sadowych — (do ustalenia w porozumieniu z radca
prawnym) w zakresie prowadzonych spraw sadowych nalezacych do merytorycznego
zakresu poszezegdlnych komorek i jednostek (plan wymaga opisania).

Wydatki majatkowe okregli¢ w wysokosci umozliwiajacej osiagnigcie zaplanowanego

efektu z uzasadnieniem kosztorysowym badz kalkulacjg dla kazdego zadania.

Samodzielne stanowiska do spraw inwestycji i remontéw przedkladajg dodatkowo

informacje:

1) wykaz zadan dla ktoérych gmina posiada projekty ze wskazaniem kwoty koniecznej na
zrealizowanie zadania (kosztorys),

2) wykaz drég, chodnikéw wg ustalonej kolejnosci z kosztorysem (remont § 427 oraz
budowa/przebudowa § 605), )

3) wykaz planowanych inwestycji badz remontéw w zakresie rozbudowy i modernizacji
oswietlenia ulicznego wg ustalonej kolejnosci wraz z kosztorysem,

4) wykaz planowanych remontéw i rozbudowy sieci wodociagowych wraz z
kosztorysem i okresleniem zakresu rZeCZowego.

5) Informacje o koszcie budowy przedszkola gminnego.

Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych wynagrodzen

ustalamy wg planowanego stanu zatrudnienia na 31.12.2014r. nastepujaco:

1) wedtug aktualnych angazy pracownikow z uwzglednieniem wszystkich sktadnikow
wynagrodzenia (rozbicie: zasadnicze , funkeyjny, wystuga lat, state dodatki specjalne
itp.),



2) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne nalezy ustali¢ kwotowo ze wskazaniem
podstawy i % wyliczenia,

3) dodatkowe wynagrodzenie roczne pracownikow planuje si¢ W wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktérej mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 roku o
dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery budzetowej
(Dz.U. z 1997 r. Nr 160, poz. 1080),

4) sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy uwzgledniaja wylaczenia
ustawowe, nalezy wskaza¢ podstawe obliczen oraz % sktadek,

5) fundusz ptac dla pracownikow jednostek o$wiatowych ustalany jest z podziatem na
nauczycieli oraz pracownikow obstugi uwzgledniajac odrgbne kalkulacje:

— wynagrodzenia zasadnicze,

— dodatki motywacyjne,

— odprawy emerytalne, rentowe,

— nagrody jubileuszowe,

— wzrost wynikajacy z planow awansow,

— nagréd uznaniowych,

— premii regulaminowych,

— pozostatych dodatkow regulaminowych z wyszczegélnieniem kazdego rodzaju.

6) ptace minimalng przyjmuje si¢ na poziomie 1. 750,00 zt brutto.

7. Odpis na ZFSS oblicza sie wg przewidywanego stanu zatrudnienia na dzien 31.12.2014
roku z uwzglednieniem planowanych wzrostow/zmniejszenia zatrudnienia zgodnie z
zapisami Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 9 marca 2009 r. w
sprawie sposobu ustalania przecietnej liczby zatrudnionych w celu naliczenia odpisu na
zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz.U. nr 43, poz. 349), przyjmujac do
obliczen odpowiednie kwoty bazowe:

a) dla nauczycieli: 2 618,10 zt — odpis liczony od 110%wskazanej kwoty (2 879.91 zb),

b) dla pozostatych pracownikoéw: od kwoty 2 917,14 7t (kwota bazowa na 2013 rok) —
odpis liczony 37,5% 1 093,93 z}),

¢) dla emerytow i rencistow w przypadku objecia opieka socjalng zgodnie z art.53 ust.2
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (tj. Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz.
674 ze zmianami) oraz z art. 5 ust. 5 ustawy z dnia 4 marca 1994r. o zaktadowym
funduszu $wiadczen socjalnych (fj. Dz.U. 2012r, poz. 592).

8. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowaé wg planowanych umow, ze
wskazaniem przewidywanych kwot srodkow na realizacje kazdej z nich.

9.  Rezerwe ogolna ustali¢ w wysokosci do 1% wydatkow.

10. Rezerwy celowe ustali¢ w wysokosct:

1) na realizacje zadan wlasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5%
wydatkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i
pochodne oraz wydatki na obstuge dhugu,

2) pozostate ze wskazaniem celu i kwoty z uzasadnieniem koniecznosci ich ustalenia.

11. Wydatki o charakterze dotacji przedmiotowych dla jednostek systemu o$wiaty
prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego i osoby
fizyczne nalezy ustali¢ na podstawie zasad okreslonych w ustawie o systemie oswiaty.

12. W przypadku dotacji przyznanych na 2015 rok dla instytucji kultury i biblioteki
obowiazkiem bedzie przedlozenie przez te jednostki szczegolowe;j dokumentacji
planistycznej w rozbiciu na:

a) dziatalno$¢ biezacg wg jednostek w uktadzie:

-koszty wynagrodzen osobowych wraz z pochodnymi,

-koszty wynagrodzen bezosobowych wraz z pochodnymi,

-fundusz nagrdod, zgodnie z § 19 Rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Sztuki w sprawie zasad

wynagradzania pracownikow zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w

szczegolnosci dziatalnos¢ w zakresie upowszechniania kultury,

-koszty utrzymania poszczegélnych obiektow: media (rozbicie), $rodki czystosei, artykuty

biurowe, optaty i inne,



-prace remontowe,
-zakup wyposazenia,
-programy finansowane ze srodkéw zewnetrznych z wyszezegblnieniem wktadu wiasnego.
b) wydatki zwigzane z organizacjg imprez — wskazaé miejsce i przewidziany termin .
13. Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczania poszczeg6lnych zadan w projekceie
budzetu, nalezy da¢ pierwszenstwo tym, ktére odpowiadajg ponizszym wymogom:
— zadania rozpoczete w latach poprzednich wymagajace kontynuacji dla uzyskania
spodziewanego efektu,
— zadania, ktére relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkéw, co pozwoli na
szybki zwrot poniesionych naktadéw i oszczednosci w latach nastepnych,
— zadania, ktére zapewniajg niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkancow,
— zadania, ktérych wykonanie spowoduje tworzenie nowych dochodéw dla Gminy,
— zadania, przy realizacji ktérych mozna wykorzysta¢ srodki bezzwrotne,
— zadania, ktére mogg by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robét
publicznych, prac interwencyjnych itp.,
— zadania uwzglednione w przyjetych gminnych programach.
14. Przy projektowaniu budzetu nalezy uwzgledni¢ planowane na 2015 rok splaty kredytow
1 pozyczek oraz wynikajace z tego tytutu odsetki.
15. Planowanie z zakresu Wieloletniej Prognozy finansowej obejmuje przedtozenie
informacji wg merytorycznego realizowania zadan w zakresie:
1) umoéw, ktorych realizacja w roku budzetowym i latach nastepnych jest niezbedna do
zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i z ktorych wynikajace platnosci wykraczaja
poza rok budzetowy ( nie dotyczy uméw o prace), ze wskazaniem:

Okres Kwota Kwoty w Cel/przedmiot
Nr Data . . A
. obowigzywania |, umowy poszczegolnych | umowy/, nazwa
umowy zawarcia ; e
umowy ogolem latach przedsiewziecia

2) wykaz przedsigwzie¢ wieloletnich z udziatem $rodkéw unijnych ze wskazaniem:

— nazwy projektu,

— numeru umowy,

— daty zawarcia,

— okresu obowigzywania,

— 1tacznych naktadéw finansowych,

— wydatkéw w poszczegdlnych latach,

— umowy zawarte na okres przekraczajacy rok budzetowy zawarte w ramach
przedsigwziecia.

3) przedsigwzigcia wieloletnie majatkowe ze wskazaniem:
— nazwa zadania,
— cel realizowanego zadania,
— daty poczatkowe i koficowe realizowanego zadania,
— faczne naklady finansowe(ogétem od poczatku do planowanych do
poniesienia),
— naktady finansowe do poniesienia w poszczegélnych latach,
— wykaz zawartych umow.

.
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Zatacznik nr 4 do Zarzadzenia nr 576/2014
Wojta Gminy Zapolice z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Zakres prac i terminy skladania materialéw planistycznych
do projektu budzetu Gminy Zapolice na 2015 rok.

Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2015 rok nalezy ztozy¢, w
wersji papierowej oraz elektronicznej, w terminie do 30 wrzesnia 2014r.
Materiaty planistyczne nalezy sktada¢ na drukach zataczonych do zarzadzenia. Mozliwe
jest dotaczenia innych drukéw, ktore zdaniem dyrektorow jednostek, badz pracownikdéw
merytorycznych, sa niezbedne przy projektowaniu budzetu.
Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedtozonego planu muszg posiadac
ekonomiczne uzasadnienie. W materiatach projektowych bezwzglednie obowiazuje
zasada realnego uymowania wydatkow.
Materiaty do projektu budzetu powinny by¢ sporzadzone w ukladzie klasyfikacji
budzetowej, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz
srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1053 tekst
jednolity ).
W materiatach planistycznych nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla kazdego
paragrafu dochodéw (przychodéw) i wydatkéw oraz objasnienia odrebnie dla kazdego
zrodla dochoddéw (przychodéw) w paragrafie i kazdego typu lub ustugi w paragrafie
wydatkowym ze szczeg6lnym uwzglednieniem czynnikow ksztaltujacych wzrost lub
spadek projektowych wielkosci w stosunku do przewidywanego wykonania na dzien
31.12.2014 r. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielko$¢ realna, tj. wielko$¢ planu
na 31.08.2014 r. skorygowang o kwoty, co do ktérych zachodza przestanki, ze nie
zostang wykonane w ramach planu 2014 r.
Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy oraz pracownikow na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materialow i wzajemne;j
wspotpracy.
Skarbnik Gminy w oparciu o przedlozone materiaty, projekty planéw finansowych,
propozycje zadan, prognozowane kwoty dochodow wiasnych, dotacji celowych na
realizacje zadan wlasnych i zleconych z zakresu administracji rzadowej i subwencji z

budzetu panstwa opracowuje:

— projekt uchwaty budzetowej na 2015 r. wraz z objasnieniami,
— projekt uchwaly w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2015-2022,

1 przedktada do akceptacji Wojtowi Gminy do dnia 31 pazdziernika 2014 roku.
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Zatgcznik nr 6 do Zarzadzenia nr 576/2014

Wojta Gminy Zapolice z dnia 29 sierpnia 2014r.
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Zatgeznik nr 7 do Zarzqdzenia nr 567/2014
Pieczeé nagtowkowa Wéjta Gminy Zapolice z dnia 29 sierpnia 2014 r.

Kalkulacja wydatkow

Cze¢s¢ 1 - Informacje ogélne

stan w dniu przewidywany

& WykEgecEdiniente 01.09. 2014 r. |stanw 2014 r. wiag

1. | Zatrudnienie ogélem:

ilos¢ osob

ilos¢ etatow

2. | Pracownicy administracji:

ilo$¢ 0séb

ilo$¢ etatow

3. | Pracownicy obstugi:

ilos¢ os6b

ilo$¢ etatow

4. | Nauczyciele:

stazysci

ilo$¢ oséb

ilo$¢ etatow

mianowani

ilos¢ osob

ilo$¢ etatow

kontraktowi

ilo$¢ 0sob

ilo$¢ etatow

dyplomowani

ilo$¢ osob

ilos¢ etatow

5. | Liczba emerytéw, rencistow

w tym nauczycieli

6. | llo$¢ uczniow, w tym:

w przedszkolu

w oddziale zerowym

w szkole podstawowej

w gimnazjum

7. | Powierzchnia sal gimnastycznych [w m?

Powierzchnia pozostatych pomieszczen [w
8. | m2]

Punkty 4, 6, 7, 8 - dotyczq szkél i przedszkola gminnego




Czes¢ 2 - Szezegolowa kalkulacja wydatkow biezacych pozaplacowych

Nalezy zamiesci¢ kalkulacje odrebnie dla katdego paragrafu wydatkéw oraz objasnienia dla kazdego typu zakupu lub ustugi
w paragrafie wydatkowym.

Tabela zawiera wyszczegolnienie zakupdw i ustug w paragrafach, ktdre muszq zostaé uwzlgednione w kalkulacji wydatkow.
Tabelg mozna sporzqdzié w wigkszej szczegbtowosci, jezeli takie sq potrzeby jednostki.

DzZial .ovensmmmeseons Rozdzial ..................
ilos¢ cena | wartos¢ | plan | przewidy- | plan na objasnienia
}T- na wane rok
0 .
e 2 rok | wykonanie | 2015
5 S 2014 | roku 2014
Q

3020 | wydatki osobowe nie
zaliczane do
wynagrodzen

w $wiadczenia bhp

ekwiwalenty za pranie
odziezy

dodatek mieszkaniowy

dodatek wiejski

zdrowotny dla
nauczycieli 0,3%
funduszu ptac

zwrot za okulary

inne, wymieni¢ jakie

3030 | rézne wydatki na rzecz

0806b fizycznych
w diety dla radnych js.t
tym
Diety dla cztonkow
komisji dziatajacych
przy organach

administracji publicznej

zwrot kosztéw podrdzy

inne, wymieni¢ jakie

3110 | swiadczenia spoteczne

3240 | stypendia dla uczniow

4210 | zakup materiatow i
wyposazenia

w zakup mebli
tym

zakup sprzetu rtv, agd,
komputerow

olej opatowy

$rodki czystosci

materiaty biurowe,
tusze, tonery

programy komputerowe

ksiazki i czasopisma

wyposazenie apteczek

paliwo i akcesoria do
samochodu stuzbowego




inne, wymienic jakie

4220

zakup Srodkow
Zywnosci

4240

zakup pomocy
naukowych,
dydaktycznych, ksigzek

4260

zakup energii

energia elektryczna

woda

gaz

4270

zakup ustug
remontowych

ustugi budowlano-
montazowe w zakresie
remontow

Ushugi w zakresie
remontu drég

ustugi remontowe
srodkow
transportowych

inne, wymieni¢ jakie

4280

zakup ustug
zdrowotnych

badania wstepne

badania profilaktyczne

badania okresowe

4300

zakup ustug
pozostalych

wywoz nieczystosci

wywoz $ciekow

koszty i prowizje
bankowe

ustugi pocztowe

monitoring

aktual.
oprogramowania

ustugi kominiarskie

ogloszenia prasowe

konserwacja ksero

prenumeraty czasopism

ustugi transportowe

ustugi w zakresie
utrzymania drog

optaty radiofoniczne

badanie techniczne
pojazdow




inne, wymieni¢ jakie

4350

zakup ustug dostepu do
sieci Internet

4360

zakup usfug
telekomunikacyjnych w
ruchomej sieci tel.

4370

zakup ustug
telekomunikacyjnych w
stacjonarnej sieci tel.

4390

Zakup ustug
obejmujgcych
ekspertyzy, analizy i
opinie

4400

oplaty za
administrowanie i
czynsze za budynki,
lokale i pomieszczenia
garazowe

4410

podréze stuzbowe
krajowe

ryczalty

wyjazdy nauczycieli

wyjazdy uczniow

wyjazdy pozostatych
pracownikow

4430

rézne oplaty i skladki

ubezpieczenie
budynkdéw

ubezpieczenie urzadzen
i oprogramowania

sktadki na rzecz
stowarzyszen

ubezpieczenie
samochodu

4440

odpis na ZFSS

nauczyciele

administracja i obstuga

emeryci - nauczyciele

emeryci - pozostali

4480

Podatek od
nieruchomosci

4610

Koszty postepowania
sgdowego i
prokuratorskiego

4700

zkolenie pracownikéw
niebedgcych cztonkami
korpusu stuzby cywilnej

Razem




e

Czes¢ 3 - Szezegolowa kalkulacja wynagrodze i skladek od nich naliczanych

D . T
przewidywane zmiany e

2015

stan na
31.12.2014r.

paragraf
tresé

ilos¢/wartosé | objasnienie

4010 | wynagrodzenia osobowe

Administracja ogélem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

dodatki specjalne

inne, jakie.........................

fundusz nagrod

Obsluga ogélem, w tym

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

premie

dodatki specjalne

inne, jakie.........................

fundusz nagréd

Nauczyciele ogélem, w tym %

wynagrodzenia zasadnicze

dodatki za wystuge lat

dodatki funkcyjne

opiekun stazu

wychowawstwo

motywacyjny

godziny ponadwymiarowe - stale

inng, jakie...........coeerennnnnnn,

4040 | dodatkowe wynagrodzenia roczne

4100 | Wynagrodzenia agencyjno-prowizyjne

4110 | sktadka na ubezpieczenie spoteczne

4120 | sktadka na Fundusz Pracy

4170 | wynagrodzenia bezosobowe

wymieni¢ aktualne i planowane umowy

Razem




Cz8¢ 4 - Szczegolowa kalkulacja rezerw na wynagrodzenia

!T\
S 5 plan oo objasnienia - ilo§¢ nagréd
80 & wysokosé S
S S na rok Jubileuszowych, odpraw
g 5 s rezerwy ;.
-4 2015 emerytalnych, wskaznik

4010 | wynagrodzenia osobowe

Administracja ogélem, w tym

na podwyzki ptac

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie............

Obstuga ogoétem, w tym

na podwyzki ptac

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie............

£ Nauczyciele ogélem, w tym

na podwyzki ptac

nagrody jubileuszowe

odprawy emerytalne

inne, jakie............

4110 | sktadka na ubezpieczenie spoteczne

4120 | sktadka na Fundusz Pracy

Razem




Cz¢8¢ 5 - Szezegolowa kalkulacja wydatkéw na zakupy inwestycyjne

Nalegy zamiescié kalkulacje odrebnie dla kazdego paragrafu wydatkéw oraz objasnienia dla kaidego typu

zakupu w paragrafie wydatkowym,
plan na rok 2015

ilosé

objasnienia

m
tresé

Razem
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1. Nazwa PROGRAMU / PROJEKTU

2. Nazwa ZADANIA / UMOWY

Pieczg¢ naglowkowa

Zatqcznik nr 9 do Zarzqdzenia nr 57,

Wéjta Gminy Zapolice z dnia 29 sierpnia 2\

KARTA PRZEDSIEWZIECIA

do ujecia w Wieloletniej Prognozie F inansowej na 2015 r. i lata nastepne

3. Podstawa prawna realizacji zadania (np..: Uchwata Rady, rozporzadzenie, ustawa)

4. Cel, zwiezly opis i uzasadnienie

5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacie ub koordynuiaca wykonywanie T
przedsiewziecia:

8. Okres realizacji przedsiewziecia

Poczatek realizacji zadania - rok

Planowany termin zakonczenia zadania - ré®

7. Zrédfa finansowania i naktady w poszczegéinych latach

rodzaj
wydatkow

zrédta finansowania

taczne
nakfady
finansowe

limity wydatkéw w poszczegélnych latach limit

zobowigzan

%

2015

2016

2017

2018

limity
zobowigzan

biezgce

Srodki wiasne

budzet panstwa

srodki UE

inne (jakie)

tACZNIE

majgtkowe

srodki wilasne

budzet panstwa

$rodki UE

inne (jakie)

LACZNIE

O|OlO|O|O|O|0O|O|O|O

8. Dziat, rozdziat klasyfikacji budzetowej

9. Dane osoby sporzadzajacej

karte

1. Imie i nazwisko / stanowisko

2. Numer telefonu / faksu

3. Adres poczty elektronicznej

* dotyczy:

1) programéw, projektéw lub zadan, w tym zwigzanych z:
a) programami finansowanymi z udziatem srodkéw pochodzacych z budzetu UE i innych zrédet zagranicznych
niepodlegajgcych zwrotowi,
b) umowami o partnerstwie publiczno-

prywatnym;

c) realizacjg zadan wynikajgcych z Wieloletniego Programu Inwestycyjnego.
2) umodw, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciggtosci
dziatania jednostki i z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczajg poza rok budzetowy,
3) gwarancje i porgczenia udzielane przez jednostke samorzadu terytorialnego.

Uwagi:

W pkt 7 nalezy wypetnia¢ tylko szare pola. V..
W limitach wydatkow na poszczegélne lata nalezy wpisa¢ tylko srodki planowane do ujecia Yy,;fb'udzé&cie GMINY.

g

I/

\_\




Zalgeznik nr 10 do Zarzqdzenia nr 5 76/2014
Wéjta Gminy Zapolice z dnia 29 sierpnia 2014r.

Piecze¢ naglowkowa

Zadania inwestycyjne planowane do realizacji w 201 5r

B Okres realizacji
zadania Planna 2014 r.

od do

dzial | rozdzial ) Nazwa zadania

Razem J

Sporzgdzid: ....coiii it e

(data,
podpis)
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