ZARZADZENIE Nr 597/2014
WOITA GMINY ZAPOLICE

z dnia 15 pazdziernika 2014r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia dotyczacego instrukcji kancelaryjne;j

Na podstawie § 1 ust. 3, § 2 ust. 2 i § 42 ust. 3 zatgcznika nr 1 do Rozporzadzenia Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz.U.
22011r., Nr 14, poz.67, Nr 27, poz. 140) zarzadzam co nastepuje:

§ 1.W Zarzadzeniu Nr 101/2012 Wéjta Gminy Zapolice z dnia 18 stycznia 2012 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej § 2 otrzymuje brzmienie:

»8 2. Do biezgcego nadzoru nad prawidtowoscia wykonywania czynnosci kancelaryjnych
w Urzedzie Gminy Zapolice w szczegdlnosci w zakresie doboru klas wykazu akt do zatatwiania spraw,
wiasciwego zakfadania spraw i prowadzenia akt spraw wyznaczam koordynatora czynnosci
kancelaryjnych w osobie pani Katarzyny Kowalskﬁiej".

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




