Zarzadzenie Nr 131/2019
Wéjta Gminy Zapolice
z dnia 10 czerwca 2019 r.

w sprawie zasad i trybu planowania w budzecie Gminy Zapolice dotacji podmiotowe;j
dla samorzadowych instytucji kultury, jej przekazywania oraz rozliczania

Na podstawie art. 68 oraz art.247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych(Dz.U. z 2019 r. poz.869) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ zasady i tryb obowiazujace przy planowaniu w projekcie budzetu Gminy
Zapolice dotacji podmiotowej dla instytucji kultury, przekazywania dotacji z budzetu oraz jej
rozliczania.

§ 2.1 Dyrektor/Kierownik samorzadowej instytucji kultury, ktérej przyshuguje dotacja
podmiotowa z budzetu Gminy Zapolice, przedstawia Wojtowi Gminy w terminie do 15
wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, na ktory zostanie udzielona dotacja (dalej rok
budzetowy), zatozenia do projektu planu finansowego na rok budzetowy.

2. Zalozenia do projektu planu finansowego sporzadza sie z uwzglednieniem danych
finansowych wskazanych w art. 31 ustawy o finansach publicznych.

3. Zatozenia do projektu planu finansowego zawierajg objasnienia yjetych w nich wartosci w
powigzaniu z planowanymi do realizacji zadaniami.

§ 3. Wysokos¢ dotacji w projekcie uchwaly budzetowej ztozonym, w terminie do dnia 15
listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, przez Wojta Gminy Radzie Gminy Zapolice,
zostanie ustalona na podstawie ztozonych przez dyrektora/kierownika instytucji kultury
zatozen do projektu planu finansowego, w tym objasnien i dodatkowych wyjasnien, z
uwzglednieniem mozliwosci finansowych Gminy Zapolice.

§ 4.W terminie 7 dni od dnia przekazania projektu uchwaty budzetowej Radzie Gminy
Zapolice Wojt Gminy przekazuje instytucjom kultury informacje niezbedne do opracowania
projektu jej planu finansowego.

§ 5. Wysokos¢ dotacji na dany rok budzetowy ustala Rada Gminy Zapolice w uchwale
budzetowe;.

§ 6.1. W terminie 21 dni od dnia podjecia uchwaty budzetowej Wojt Gminy Zapolice
przekazuje instytucjom kultury informacje o ostatecznej wysokosci dotacji z budzetu Gminy
Zapolice.

2. Instytucja kultury dostosowuje plan finansowy do ujetej w budzecie Gminy Zapolice
wysokosei dotacji.

§ 7.1. W uzasadnionych przypadkach dyrektor/kierownik instytucji kultury moze w trakcie
roku budzetowego wystapi¢ o zwigkszenie ustalonej w budzecie dotacji.

2. Wniosek wraz z uzasadnieniem skladany jest Wojtowi Gminy.

3. Decyzje dotyczacg zmiany kwoty dotacji podejmuje Rada Gminy Zapolice.



§ 8.1. Dotacja przekazywana jest na rachunek instytucji kultury w wysokosei 1/12 kwoty (w
zaokragleniu do pelnych ztotych) ujetej w budzecie Gminy Zapolice, w terminie do konca
kazdego miesigca.

2. Na uzasadniony wniosek dyrektora/kierownika instytucji kultury raty dotacji moga by¢
przekazane w innej wysokosci niz wynikajaca z ust. 1.

§ 9.1. Dyrektor/kierownik instytucji kultury przedktada Wéjtowi Gminy sprawozdanie z
wykorzystania dotacji w terminie do dnia 31 stycznia roku nastepujgcego po roku
budzetowym.

2. Sprawozdanie obejmuje dane dotyczace sposobu i zakresu realizacji zadan statutowych
oraz dane odnoszace si¢ do wykorzystania przekazanych $rodkow.

3. Wzdr rozliczenia dotacji podmiotowe] w formie sprawozdania finansowego za caly rok
budzetowy stanowi zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 10. Wojt Gminy zatwierdza sprawozdanie, o ktérym mowa w § 9 w terminie do dnia 15
lutego roku nastepujacego po roku budzetowym.

§ 11. Srodki z dotacji niewydatkowane wedhug stanu na dzien 31 grudnia roku budzetowego
moga by¢ przez instytucje kultury przeznaczone na zaptat¢ zobowigzan dotyczacych roku
budzetowego, w szczegolnosci skladek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i Fundusz
Pracy, przy czym ostatecznym terminem dokonania wydatkéw jest 15 stycznia roku
nastepujacego po roku budzetowym.

2. Niewykorzystana cz¢é¢ dotacji podlega zwrotowi do budzetu Gminy Zapolice w terminie
do dnia 31 stycznia roku nastepujacego po roku budzetowym.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢: dyrektorowi/kierownikowi instytucji kultury oraz
Skarbnikowi Gminy.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu W Biuletynie
Informacji Publicznej i tablicy ogloszen Urzedu Gminy Zapolice.




Zatacznik Nr 1

WZOR
SPRAWOZDANIE FINANSOWE Z ROZLICZENIA DOTACJI PODMIOTOWEJ
LA ROK iivisisiiaons
1. Rozliczenie dotacji podmiotowej:
T i Koszty Koszty .
Wyszczegélnienie-rodzaj finansowane Koszty Igcznie
L.p. finansowane Z
kosztu i przychodami (kolumna 4+5)
dotacja .
wlasnymi
1 2 3 4 5

Saldo koncowe na dzien 31 grudnia ......... roku.

IL. Wysokos¢ dotacji przekazane;j:

MIESIAC PLAN SRODKI PRZEKAZANE
STYCZEN
LUTY
MARZEC
KWIECIEN
MAJ
CZERWIEC
LIPIEC
SIERPIEN
WRZESIEN
PAZDZIERNIK
LISTOPAD
GRUDZIEN




III.  Wysokos¢ dotacji do ZWrotl......ovevvereeinieiieiineineinrenerenennees

Sporzadzil: Sprawdzono pod wzgledem Zatwierdzil:
formalnym i rachunkowym

-----------------------------------------------------------------------------------

(data, czytelny podpis (data, podpis i pieczatka (data, podpis i pieczatka
lub pieczatka) gtownego ksiggowego) dyrektora)
ADNOTACIJE URZEDOWE:

Zatwierdzam sprawozdanie finansowe z rozliczenia dotacjiza .......... rok

Skarbnik Gminy Wajt Gminy

(data, podpis, pieczec) (data, podpis, pieczgc)




