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Wiedza Edukacja Rozwdj

Dostepny samorzad — granty

Zapolice, dnia 13 lipca 2023 r.

GKI1.271.25.2023.AZK

1.

ZAPYTANIE OFERTOWE na zadanie pn.:
Wykonanie oraz montaz tabliczek do oznaczenia pomieszczen w

budynku Urzedu Gminy w Zapolicach

Nazwa i adres zamawiajgcego:

Gmina Zapolice

ul. Plac Strazacki 5, 98-161 Zapolice

tel

1)

2)

3)

. (43) 823-19-82, e-mail: urzad@zapolice.pl

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie projektu graficznego, wykonanie oraz montaz
tabliczek do oznaczenia pomieszczen w budynku Urzedu Gminy w Zapolicach, w ramach projektu
,Dostepny samorzad - granty” realizowanego przez Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych w ramach Dziatania 2.18 Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj
2014-2020.

Jezeli wykonawca stwierdzi, ze uzyte w zapytaniu ofertowym i w zatacznikach do zapytania
ofertowego parametry lub normy krajowe lub przenoszgce na normy europejskie lub normy
miedzynarodowe mogg wskazywaé na producentéw produktéw lub Zrédta ich pochodzenia to
oznacza, ze majg takie znaczenie, ze parametry techniczne tak wskazanych produktéw okreslajg
wymagane przez Zamawiajgcego minimalne oczekiwania co do jakosci produktéw, ktére maja
by¢ uzyte do wykonania przedmiotu umowy. Wykonawca jest uprawniony do stosowania
produktow réwnowaznych, przez ktdre rozumie sie takie, ktére posiadajg parametry techniczne
nie gorsze od tych wskazanych w zapytaniu ofertowym i w zatacznikach do zapytania ofertowego
, rowniez dopuszcza sie wykazanie normami réwnowaznymi w stosunku do tych wskazanych. Na
Wykonawcy spoczywa ciezar wskazania ,réwnowaznosci”.

Informacja na temat mozliwosci powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci zamowienia
Podwykonawcom: Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci niniejszego zamodwienia

Podwykonawcom. W takim przypadku zobowigzany jest do: wykazania w formularzu ofertowym
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4)

1)

2)

czesci zamowienia, ktérej wykonanie zamierza powierzyé Podwykonawcom, wartosci lub
procentowo okreslonej cze$¢ zamdwienia jaka zostanie powierzona podwykonawcy oraz do
podania nazw (firm) Podwykonawcéw, jezeli s znane. Koniecznos¢ powierzenia
podwykonawcom realizacji jakiegos elementu zamdwienia wynikta w trakcie realizacji
zamowienia wymagac bedzie pisemnej akceptacji Zamawiajgcego. Zamawiajgcy nie
zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych czesci
zamoéwienia w zakresie przedmiotu zamdwienia.

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdéwienia znajduje sie zatgczniku nr 3 tj. — opis

przedmiotu zamowienia oraz zatgczniku nr 2 tj. wzér umowy.

Warunki udziatu w postepowaniu i opis sposobu dokonania oceny ich spetniania

W postepowaniu mogg braé udziat wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w

postepowaniu dotyczace:

a) zdolnosci technicznej lub zawodowej: Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za
spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy
—w tym okresie wykonat nalezycie co najmniej jedno zamdwienie polegajace na
opracowaniu projektu graficznego oraz wykonaniu tabliczek do oznaczenia
pomieszczen, ktére dostosowane byty dla potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami.

Zamawiajgcy informuje, ze wykluczy z niniejszego postepowania Wykonawce w stosunku

do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sgd uktadzie w postepowaniu

restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego

majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15

maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. poz. 978, z pdzn. zm.) lub ktérego

upadtos¢ ogtoszono, z wyjatkiem wykonawcy, ktéry po ogtoszeniu upadtosci zawart uktad
zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo

upadtosciowe (Dz. U. z 2015 r. poz. 233, z pdzn. zm.);

Na potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia Wykonawca sktada odpis z wtasciwego

rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne

przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji.
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4, Termin realizacji umowy

Termin wykonania zamdéwienia: do 30 dni od dnia podpisania umowy.

5. Okreslenie warunkdw istotnych zmian umowy

Szczegdtowe warunki zmiany umowy okreslono w zatgczniku nr 3 tj. wzoru umowy

6. Opis kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty:

1) Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat kryteriami okre$lonymi ponizej.

2) Ocenie bedg podlegaé wytacznie oferty nie podlegajace odrzuceniu.

3) Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwyzszg iloscig punktéw okreélonych w
kryteriach.

4) W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonaé wyboru najkorzystniejszej oferty ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej ilosci przyznanych punktéw, wezwie
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawecy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie
moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w uprzednio ztozonych przez nich ofertach.

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé od Wykonawcédw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub oswiadczen.
Wykonawecy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego.

6) Kryteria i ich opis:

Kryterium ,,cena” w PLN: posiada znaczenie 100,00% (100,00 pkt)

Opis sposobu oceny ofert dla kryterium ,,cena”:

Kryterium cena bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie przedmiotu

zamowienia, podanej przez Wykonawce na formularzu oferty.

llos¢ punktéw uzyskane w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie podanego wzoru:

Wzér:

oferta o najnizszej cenie

C= x 100 pkt x 100,00 %

cena oferty badanej niepodlegajacej odrzuceniu

7. Sposdb przygotowania oferty:

1) Oferta musi zostac ztozona w jezyku polskim, w formie pisemnej (na komputerze lub inngtrwatg,
czytelng techniky), na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1) wraz z zatgcznikami w zaklejonej

kopercie lub zostaé przestana elektronicznie na adres e mail. urzad@zapolice.pl. Poprzez
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2)

3)

4)

5)
6)

1)
2)
3)

1)
2)
3)

4)

przestanie drogg elektroniczng rozumie sie dostarczenie e- maila zawierajacego skan dokumentu
podpisanego przez Wykonawce (tj. osobe lub osoby upowaznione do reprezentowania
Wykonawcy) lub dokumentow w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz innych informacjidrogg
elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
oferta oraz wszystkie zatgczniki sktadane wraz z nig wymagajg podpisu oséb uprawnionych do
reprezentowania firmy;

oferta musi zosta¢ przestana pocztg lub dostarczona osobiscie na dane adresowe zamawiajgcego,

przestana elektronicznie e-mailem na adres urzad@zapolice.pl z opisem Oferta na zadanie pn.

Wykonanie oraz montaz tabliczek do oznaczenia pomieszczern w budynku Urzedu Gminy w
Zapolicach.

wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi sktadajgcy oferte

w przypadku gdy oferta podpisana jest przez przedstawiciela wykonawcy wymaga siezatgczenia

stosownego petnomocnictwa lub umocowania prawnego

Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie:

cena w ofercie musi uwzgledniaé wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia;
cena moze by¢ tylko jedna;

cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania ofertg).

Wykaz dokumentéw i oswiadczen, jakie zobowigzani sg ztozyé wraz z ofertg wykonawcy:

Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1;

Wykaz dostaw- zatacznik nr 4;

odpis z wtasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji;

w przypadku gdy oferta podpisana jest przez przedstawiciela wykonawcy wymaga siezatgczenia

stosownego petnomocnictwa lub umocowania prawnego.

10. Sktadanie ofert:

Oferte (na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego),

przygotowang zgodnie z wytycznymi, okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, nalezy ztozy¢

w terminie do dnia 21 lipca 2023 r. do godz. 10.00; w formie:
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1) pisemnej (osobiscie/listownie/kurierem na podany adres Zamawiajgcego): Gmina Zapolice, ul.
Plac Strazacki 5, 98-161 Zapolice, tel.: (43) 823-19-82

2) elektronicznie na adres e-mail: urzad@zapolice.pl (tj. dostarczenie: e- maila zawierajacego skan

dokumentu podpisanego przez Wykonawce (tj. osobe lub osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy) lub e-maila zawierajgcego dokumenty w formie elektronicznej
opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzone

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.)

11. Osoby uprawnione do kontaktdw ze strony zamawiajgcego:

Anna Ziétkowska-Kardas- tel. 43 823 19 82 w.29
Martyna Wojciechowska - tel. 43 823 19 82 w.47

12. Termin zwigzania oferta:

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia sktadania ofert

13. Informacje ogdlne:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany zapytania ofertowego przed uptywem terminu
do sktadania ofert.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odwotania/uniewaznienia zapytania ofertowego w
kazdym czasie bez podania przyczyny oraz prawo do odstgpienia od zawarcia umowy po
wyborze oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie w stosunku do
Zamawiajacego.

3) Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. poz. 2019 z pdzn. zm.).

4) Niniejsze postepowanie toczy sie w trybie zapytania ofertowego w ramach realizacji projektu
,Dostepny samorzad - granty” realizowanego przez Panistwowy Fundusz Rehabilitacji
Oséb Niepetnosprawnych w ramach Dziatania 2.18 Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020.

5) Woynik zapytania zostanie upubliczniony w taki sam sposéb w jaki upubliczniono zapytanie
ofertowe.

6) Zamawiajgcy nie przewiduje jawnego otwarcia ofert;

7) Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte w sytuacji gdy otrzymana oferta:

a) nie odpowiada w swej tresci zapytaniu ofertowemu,
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b) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia; (cena moze zostac¢ uznana
za razgco niska, w szczegdlnosci wtedy, gdy jest nizsza o ponad 30 % od wartosci zamdwienia
lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, a Wykonawca nie ztozyt wyjasnien
lub dokonana ocena wyjasnien przez Zamawiajgcego potwierdza, ze cena jest razgco niska).

c) wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o ktdrej
zawiadomit go Zamawiajacy,

8) Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktory:

a) podlega wykluczeniu z postepowania;

b) w odpowiedzi na wezwanie nie uzupetnit dokumentéw lub nie udzielit wyjasnien w
okreslonym przez Zamawiajgcego terminie;

c) przedstawi nieprawdziwe informacje, majgce wptyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego zapytania.

9) Zamawiajgcy moze w uzasadnionych przypadkach poprawic btedy w ofercie lub wezwac
wykonawce do uzupetnienia brakujgcych dokumentéw lub wyjasnienia tresci oferty lub
wyjasnienia ceny ztozonej oferty.

10) Jezeli nie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy moze wezwaé wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych.

11) Jezeli ztozone wraz z ofertg informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z
2003 r. nr 153, poz. 1503 z pdzn. zm.) wéwczas Wykonawca zobowigzany jest wykazaé, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zamawiajacy nie ujawnia
informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt,
Ze nie moga by¢ one udostepnione oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa. Uzasadnienie nalezy ztozy¢ w formie skanu z podpisem Wykonawcy.

14. Klauzula informacyjna dotyczagca RODO

Zamawiajgcy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str.
1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Zapolice z siedzibg ul. Plac

Strazacki 5, 98-161 Zapolice, nr tel. 43 823-19-82, e-mail: urzad@zapolice.pl
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2)

3)

4)

inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Zapolice jest Pani Matgorzata

Barcka, nr tel.: 43 823-19-82 w. 34, e-mail:iod@zapolice.pl ;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO wcelu

zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego przedmiotem

jest wykonanie oraz montaz tabliczek do oznaczenia pomieszczen w budynku Urzedu Gminy

w Zapolicach, w ramach projektu ,Dostepny samorzad - granty” realizowanego przez

Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych w ramach Dziatania 2.18

Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020 prowadzonym w procedurze

zapytania ofertowego oraz wypetniania obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze w

zakresie archiwizacji. Podstawe przeprowadzenia zapytania ofertowego stanowi Regulamin

udzielania zamoéwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty wskazanej w art. 2 ust 1 pktl

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych wprowadzony zarzgdzeniem

nr Zarzadzeniem Nr 510/2020 Wéjta Gminy Zapolice z dnia 31 grudnia 2020 r. na podstawie

art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie, art. 2 ust. 1 pkt 1) ustawy

z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwienpublicznych oraz art. 254 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe o dostepie do informacji

publicznej z dnia 26 wrzesnia 2001 r. ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) oraz inne podmioty

upowaznione na podstawie przepisow ogdlnych.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie przepiséw prawa, przez okres

niezbedny do realizacji celéw przetwarzania, lecz nie krdcej niz okres wskazany w przepisach

o archiwizacji;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy

RODO;
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9) nie przystuguje Pani/Panu: a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do
usuniecia danych osobowych; b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa
w art. 20 RODO; c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest

art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

15. Zataczniki:

1) Formularz ofertowy - zatgcznik nr 1;
2) Wzdr umowy - zatgcznik nr 2
3) Opis przedmiotu zamdwienia- zatgcznik nr 3.

4) Woykaz dostaw- zatgcznik nr 4.
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