WOJT GMINY ZAPOLICE
pow. zduriskowolskl ZARZADZENIE NR 7/2024

woj. todzkie 3
WOJTA GMINY ZAPOLICE
z dnia 17 maja 2024 r.

w sprawie zasad refundacji kosztow zakupu okularéw albo szkiel kontaktowych
korygujacych wzrok pracownikom zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych

w monitory ekranowe

Na podstawie art. 33 ust. 3 1 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. 22024 r. poz. 609) oraz § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
zdnia 1 grudnia 1998 r. w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny pracy na stanowiskach wyposazo-
nych w monitory ekranowe (Dz. U. z 1998 r. Nr 148, poz. 973; zm.: Dz. U. 22023 r. poz. 2367)
zarzadzam, co nastepuje:
§ 1. 1. Urzad Gminy Zapolice, jako pracodawca, jest obowigzany do zapewnienia pracownikom
zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe okularéw albo szkiet
kontaktowych korygujacych wzrok, jezeli pracownik uzytkuje monitor ekranowy co najmniej
przez potowe dobowego wymiaru czasu pracy.
2. Pracodawca realizuje obowiazek, o ktérym mowa w ust. 1, poprzez refundacje zakupu
okularéw (w tym samych szkiel korekcyjnych do okularéw) albo szkiel kontaktowych
korygujgcych wzrok, dokonanego przez pracownika, na zasadach okreslonych w niniejszym
zarzgdzeniu.
§ 2. 1. Refundacja zakupu okularéw albo szkiet kontaktowych korygujacych wzrok przystuguje
jeden raz na dwa lata, jezeli w wyniku badan okulistycznych przeprowadzonych w ramach
profilaktycznej opieki zdrowotnej pracownikéw, uprawniony lekarz potwierdzi potrzebe ich
stosowania.
2. W przypadku stwierdzenia przez pracownika pogorszenia si¢ jego stanu zdrowia w zwigzku
z powstaniem lub zmiang wady wzroku w okresie waznosci badan profilaktycznych, pracownik
powinien dokona¢ odpowiedniego zgloszenia pracodawcy. Pracodawca moze wowczas skiero-
wac pracownika na wczesniejsze badania profilaktyczne w celu potwierdzenia powstania lub
zmiany wady wzroku.
3. Jezeli lekarz sprawujacy profilaktyczng opieke zdrowotna nad pracownikami w sytuacii,
o ktorej mowa w ust. 2, potwierdzi powstanie lub zmiang istniejacej wady wzroku wymagajacej
stosowania okularéw albo szkiel kontaktowych korygujacych wzrok, wowczas pracodawca jest
obowigzany do zapewnienia nowych okularéw albo szkiet kontaktowych na warunkach
okreslonych w niniejszym zarzadzeniu, bez zachowania okresu, o ktérym mowa w ust. 1.
§ 3. 1. Zakupu okular6w albo szkiel kontaktowych, zgodnych z zaleceniem lekarskim, dokonuje
pracownik w dowolnym zaktadzie optycznym, w terminie szesciu miesiecy od daty uzyskania

orzeczenia lekarskiego w ramach profilaktycznej opieki zdrowotne;.



2. Refundacja kosztow zakupu okularéw albo szkiet kontaktowych korygujacych wzrok naste-
puje na podstawie wniosku pracownika, stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.
3. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 2, dolacza si¢ oryginat rachunku (faktury) wystawionego
imiennie na pracownika, potwierdzajacego wydatkowang kwote.

§ 4. W przypadku zgubienia lub zniszczenia przez pracownika okularow albo szkiet kontakto-
wych, ktérych zakup zostal zrefundowany przez pracodawce, pracodawca nie refunduje kosztu
zakupu nowych okularow. W takim przypadku zakupu nowych okular6w albo szkiet kontakto-
wych, wynikajacego z obowiazku stosowania si¢ do zalecen lekarskich, pracownik dokonuje
na wilasny koszt.

§ 5. Kwota refundacji za zakup okularéw albo szkiet kontaktowych przez pracownika wynika
z przedtozonego rachunku (faktury), jednak nie moze przekroczy¢ kwoty 400,00 zt (stownie:
czterysta zt 00/100).

§ 6. Zwrot kosztéow zakupu okularow albo szkiet kontaktowych korygujacych wzrok
nastepowaé bedzie w terminie do 14 dni od daty zlozenia przez pracownika dokumentow,
o ktéorych mowa w § 3 ust. 21 3.

§ 7. Wykonanie Zarzadzenia powierzam stanowisku ds. kadr, o$wiaty i kultury w Urzedzie
Gminy Zapolice.

§ 8. Traci moc zarzadzenie nr 963/2023 Wo¢jta Gminy Zapolice z dnia 19 stycznia 2023 r.
w sprawie zasad refundacji kosztow zakupu okularéw korygujacych wzrok pracownikom
zatrudnionym na stanowiskach wyposazonych w monitory ekranowe.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

§ 10. Zarzadzenie podlega ogloszeniu w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy

Zapolice i na tablicy ogtoszen Urzedu Gminy Zapolice.



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 7/2024
Wdjta Gminy Zapolice
z dnia 17 maja 2024 r.

WNIOSEK
O ZWROT CZESCI KOSZTOW ZAKUPU OKULAROW ALBO SZKIEL
KONTAKTOWYCH KORYGUJACYCH WZROK
DO PRACY PRZY OBSLUDZE MONITOROW EKRANOWYCH

Czesé 1. Wypelnia pracownik:

(stanowisko)

Na podstawie zaswiadczenia lekarza przeprowadzajacego badania profilaktyczne (w zalaczeniu),
zwracam si¢ z uprzejmg prosbg o refundacje zakupu okularéw (szkiet korekeyjnych do okularéw) /
szkiet kontaktowych* przeznaczonych do pracy z monitorem ekranowym. O$wiadczam, ze koszt

zakupu wyniost ......... zk. Fakt ten potwierdzam rachunkiem (fakturg) z dnia ................. .

.......................................

(Data i czytelny podpis pracownika)
Cze$¢ I1. Pracownik ds. kadr, o§wiaty i kultury:
Potwierdzam, ze ww. pracownik jest zatrudniony na stanowisku pracy wyposazonym w monitor
ekranowy i uzytkuje go co najmniej przez potowe swojego dobowego wymiaru czasu pracy, a takze
ze posiada aktualne orzeczenie lekarskie, wydane przez lekarza medycyny pracy, zalecajace stosowanie

okular6w albo szkiet kontaktowych korygujacych wzrok podczas pracy przy monitorze ekranowym.

Czes¢é 111, Skarbnik Gminy:
Zatwierdzam kwotg¢ dofinansowania w wysokosSci ................ zk.

Sprawdzono pod wzgledem finansowym.

(Data i podpis Skarbnika Gminy
lub osoby upowaznionej do skiadania
o$wiadczen woli w jego imieniu )

ZATWIERDZAM WNIOSEK

(Pieczgé i podpis Wojta Gminy Zapolice)

* niewlasciwe skresli¢



Jednoczesnie potwierdzam otrzymanie informacji, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

administratorem danych osobowych jest Wojt Gminy Zapolice z siedzibg w Zapolicach,
ul. Plac Strazacki 5, 98-161 Zapolice;

administrator danych osobowych wyznaczyl inspektora ochrony danych, z ktérym mozna kon-
taktowaé si¢ za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@zapolice.pl albo telefonicznie:
(43) 823-19-82 w. 34. Z inspektorem ochrony danych mozna kontaktowaé sie we wszystkich
sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Urzad Gminy Zapolice oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych;

dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji zadan zwigzanych z refundacja zakupu
okularéw (wymiany szkiet) albo szkiet kontaktowych;

dane osobowe moga by¢ udostepniane innym podmiotom uprawnionym do ich otrzymania
na podstawie obowiazujacych przepiséw prawa (np. organom kontrolnym);

dane osobowe beda przechowywane przez okres wskazany w ,Jednolitym rzeczowym
wykazie akt organdw gminy i zwigzkéw migdzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te
organy izwiazki”, stanowigcym zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow
zdnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wyka-
z6w akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych;
posiadam prawo dostepu do tresci danych osobowych oraz prawo ich sprostowania,
a w przypadku danych przetwarzanych na podstawie wyrazonej zgody réwniez do ich
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu,
cofnigcia zgody przetwarzania danych osobowych w dowolnym momencie, bez wptywu na
zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem;

mam prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uznam, ze przetwarzanie danych osobowych mnie dotyczacych
narusza przepisy o ochronie danych osobowych;

podanie danych osobowych jest wymogiem koniecznym do skorzystania ze swiadczen
socjalnych finansowanych z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w Urzedzie
Gminy Zapolice;

dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich i organizacji migdzynarodowych;

10) dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym réwniez w formie profilo-

wania.

(data i podpis pracownika)

— —



