ZARZADZENIE NR 62/2024
WOJTA GMINY ZAPOLICE
z dnia 14 sierpnia 2024 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikéw majgtku Gminy Zapolice
Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz. U. 2 2023 r. poz. 120; zm.: Dz. U. z 2023 r. poz. 295 oraz z 2024 r. poz. 619) zarzadzam,

co nastepuje:

§ 1. W celu przeprowadzenia spisu z natury sktadnikéw majatkowych znajdujacych sie w posiadaniu
gminy powotuje 3 zespoly spisowe oraz 1 zespot weryfikacyjny w sktadzie:

Zespol spisowy nr 1

1. Martyna Wojciechowska,
2. lzabela Witkowska,
3. Anna Ziotkowska-Kardas .

Zespot spisuje pozostate srodki trwate (m.in. place zabaw, altany, strefy rekreacji).

Zespol spisowy nr 2

1. Michal Witkowski,
2. Agata Walczak,
3. Katarzyna Tompa.

Zespot spisuje srodki trwale, pozostate $rodki trwate w uzytkowaniu (m.in. wyposazenie) oraz gotéwke
w kasie i druki scistego zarachowania.

Zespol spisowy nr 3

1. Kinga Fratczak-Zamachowska
2. Jakub Majewski
3. llona Malinowska

Zespot spisuje pozostale $rodki trwate znajdujace si¢ w magazynie obrony cywilnej oraz magazynie
przeciwpowodziowym, materialy i towary (min. opat).

Zespol weryfikacyjny

4. Ewelina Palma,
5. Natalia Wojtczak.

Zespot weryfikuje stany aktywow i pasywow, ktorych nie inwentaryzuje sie¢ w drodze spisu z natury
lub w drodze potwierdzenia salda.

§ 2.1. Do obowigzkow przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) przeprowadzenie szkolenia cztonkow zespotdow spisowych,

2) pobranie i rozliczenie sie z arkuszy spisowych,

3) kontrola prawidtowosci spisu z natury przez zespoly spisowe,

4) zlozenie sprawozdania z wykonania niniejszego zarzadzenia w terminie do dnia 20.03.2025 r.



2. Do obowigzkow zespotow spisowych nalezy:

1) przeprowadzenie spisu z natury w okreslonym terminie przy udziale osob materialnie
odpowiedzialnych,

2) ocena przydatnosci sktadnikow majatkowych objgtych spisem,

3) postawienie wnioskéw dotyczacych zagospodarowania,

4) usunigcia nieprawidtowosci stwierdzonych w czasie spisu z natury sktadnikéw majatkowych,

5) wlasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym, przekazanie kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej po zakonczeniu spisu.

3. Do obowigzkéw zespolu weryfikacyjnego nalezy:

1) przeprowadzenie inwentaryzacji droga poréwnania ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji wartosci srodkow trwalych, do ktérych dostep jest znacznie
utrudniony, gruntéw oraz praw zakwalifikowanych do nieruchomosci

2) przeprowadzenia weryfikacji spiséw z natury sktadnikéw majatku dokonanych przez OSP
i inne jednostki, ktorym przekazano do uzytkowania skladniki majatku.

4. Do obowigzkéw Referatu Finansowego nalezy:

1) wycena spisanych z natury sktadnikéw majgtkowych,
2) ustalenie réznic inwentaryzacyjnych,
3) ujecie w ksiggach roku 2024 réznic inwentaryzacyjnych i ich rozliczenie.

§ 3. Ustala sie termin przeprowadzenia spisu z natury wszystkich skfadnikéw majgtkowych gminy
na dzien 29.11.2024 r., natomiast stan gotéwki w kasie, drukow scistego zarachowania, Srodkow
trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony, gruntow oraz aktywow finansowych na dzien

31.12.2024 r. Ostateczny termin zlozenia arkuszy spisoéw z natury ustala si¢ na dzien 10.01.2025 r.
Ostateczny termin rozliczenia inwentaryzacji ustala si¢ na dzien 20.03.2025r.

§ 4. Sprawy nieunormowane niniejszym zarzadzeniem reguluja powolane na wstepie przepisy.

§ 5. Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.
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