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Zapolice, dnia 09 grudnia 2024 r.   

GKI.271.38.2024.AZK 

 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE na zadanie pn.: 

Opracowanie dokumentacji projektowej na „Projekt 

termomodernizacji budynków użyteczności publicznej w Zapolicach, 

ul. Plac Strażacki 4”  
 

1. Nazwa i adres zamawiającego: 

Gmina Zapolice 

ul. Plac Strażacki 5, 98-161 Zapolice 

tel.: (43) 823-19-82, 

e-mail: urzad@zapolice.pl 

 

2. Opis przedmiotu zamówienia: 

1) Przedmiotem zamówienia jest opracowanie dokumentacji projektowej na „Projekt 

termomodernizacji budynków użyteczności publicznej w Zapolicach, ul. Plac Strażacki 4” 

Opis budynków: 

Budynek strażnicy o powierzchni zabudowy ok. 350m2 i budynki garażów o powierzchni 

zabudowy ok. 320m2 

Budynek strażnicy w części dwukondygnacyjny a pozostałe budynki są 

jednokondygnacyjne 

Przeznaczenie budynku: Ochotnicza Straż Pożarna 

Lokalizacja: działki nr 182/1, 183 w miejscowości Zapolice 

Istniejące ogrzewanie budynku strażnicy realizowane jest z istniejącej kotłowni budynku 

Urzędu Gminy (kocioł na pellet) 

Budynki garażów są nieogrzewane w chwili obecnej 

Budynek strażnicy wyposażony w instalację wodociągową, elektryczną i teletechniczną 

Budynki garaży wyposażone w instalację elektryczną 

2) Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia znajduje się załączniku tj. wzorze umowy.  

3) Informacja na temat możliwości powierzenia przez Wykonawcę wykonania części 

zamówienia Podwykonawcom: Wykonawca może powierzyć wykonanie części 

niniejszego zamówienia Podwykonawcom. W takim przypadku zobowiązany jest do: 

wykazania w formularzu ofertowym części zamówienia, której wykonanie zamierza 

powierzyć Podwykonawcom, wartości lub procentowo określonej część zamówienia jaka 

zostanie powierzona podwykonawcy oraz do podania nazw (firm) Podwykonawców, 

jeżeli są znane. Konieczność powierzenia podwykonawcom realizacji jakiegoś elementu 

zamówienia wynikła w trakcie realizacji zamówienia wymagać będzie pisemnej akceptacji 
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Zamawiającego. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez 

wykonawcę kluczowych części zamówienia w zakresie przedmiotu zamówienia. 

4) Jeżeli Wykonawca stwierdzi, że użyte w zapytaniu i w załącznikach normy krajowe lub 

normy europejskie lub normy międzynarodowe mogą wskazywać na producentów 

produktów lub źródła ich pochodzenia to Zamawiający dopuszcza w tym zakresie 

rozwiązania równoważne. Oznacza to, że parametry techniczne tak wskazanych 

produktów, określają wymagane przez Zamawiającego minimalne oczekiwania co do 

jakości produktów, które mają być użyte do wykonania przedmiotu umowy. Ponadto, w 

każdym przypadku stwierdzenie, że opis czy też cecha opisanego produktu, która może 

wskazywać na źródło pochodzenia lub producenta to Wykonawca również jest 

uprawniony do stosowania produktów równoważnych, przez które rozumie się takie, 

które posiadają parametry techniczne nie gorsze od tych wskazanych w SWZ i/lub w 

załącznikach do zapytania. Dopuszcza się również wykazanie tej równoważności normami 

równoważnymi w stosunku do tych wskazanych w dokumentach zamówienia. Na 

Wykonawcy spoczywa ciężar wskazania „równoważności”. Przy doborze materiałów 

równoważnych Wykonawca zobowiązany jest zapewnić również osiągnięcie wskaźników 

określonych w dokumentach zamówienia. 

5) Zamawiający nie przewiduje składania ofert częściowych. Uzasadnienie braku podziału 

zamówienia na części:  

a) Kompleksowa realizacja zamówienia wynika z charakteru zamówienia. Podział 

zamówienia na części mógłby w sposób istotny zagrozić terminowemu oraz 

właściwemu jakościowo wykonaniu zamówienia z uwagi na brak możliwości 

dokładnego i zgodnego w czasie skoordynowania współpracy kilku wykonawców. 

Zamówienie nie zostało podzielone na części z następujących względów:  

b) Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usług funkcjonalnie ze sobą związanych. 

Rozdzielenie robót groziłoby niedającymi się wyeliminować problemami 

organizacyjnymi związanymi z odpowiedzialnością za poszczególne elementy robót 

wykonywanych przez różnych Wykonawców.  

c) Wykonawcy powielaliby koszty prac, co wpływałoby na koszty usługi. W każdej z ofert 

częściowych Wykonawca musiałby założyć odrębną wycenę tej samej usługi, w 

sytuacji, w której składając jedną ofertę, wyceniłby jednokrotnie.  

d) Reasumując Zamawiający nie dokonał podziału zamówienia na części ze względu na 

to, że podział taki groziłby nadmiernymi trudnościami technicznymi oraz 

nadmiernymi kosztami wykonania zamówienia. Potrzeba skoordynowania działań 

różnych Wykonawców realizujących poszczególne części zamówienia mogłoby 

poważnie zagrozić właściwemu wykonaniu zamówienia. 

e) Niedokonanie podziału zamówienia na części podyktowane było zatem względami 

technicznymi, organizacyjnymi oraz charakterem przedmiotu zamówienia 

f) Podkreślić należy, że zastosowany ewentualnie podział zamówienia na części nie 

zwiększyłby konkurencyjności w sektorze małych i średnich przedsiębiorstw ze 

względu na to, iż zakres zamówienia jest zakresem typowym, umożliwiającym 

złożenie oferty z grupy małych lub średnich przedsiębiorstw. Zamawiający nie 
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określił wygórowanych wymagań progowych dotyczących doświadczenia dla 

potencjalnych wykonawców zainteresowanych zamówieniem. Warunki udziału w 

postępowaniu zostały dostosowane w taki sposób aby mali i średni wykonawcy 

mogli złożyć oferty. Potencjalni Wykonawcy z sektora małych i średnich 

przedsiębiorstw jeżeli nie są zainteresowani wykonaniem całości zamówienia mogą 

złożyć ofertę wspólną, tworząc np. konsorcja. W takiej sytuacji należy złożyć 

oświadczenie określając w nim jaki zakres świadczenia wykona każdy z nich.  

6) Kody CPV:  

─ 7132000-7 – Usługi inżynieryjne  w zakresie projektowania 

─ 71322000-1 - Usługi inżynierii projektowej w zakresie inżynierii lądowej i wodnej 

─ 71354000-4 - Usługi sporządzania map 

─ 71355000-1 - Usługi pomiarowe 

 

3. Warunki udziału w postępowaniu i opis sposobu dokonania oceny ich spełniania 

1) W postępowaniu mogą brać udział wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w 

postępowaniu dotyczące: 

a) zdolności technicznej lub zawodowej: Wykonawca winien wykazać, że nie wcześniej 

niż w okresie ostatnich 5 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 

prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wykonał minimum dwie 

dokumentacje projektowe odpowiadające przedmiotowi zamówienia o łącznej 

wartości prac projektowych nie mniejszej niż 75 000,00 złotych brutto każda 

Za usługi odpowiadające przedmiotowi zamówienia zamawiający uzna wykonanie 

dokumentacji projektowej związanej z termomodernizacją budynku użyteczności 

publicznej, która obejmowała także wykonanie audytu.  

Na potwierdzenie niniejszego warunku należy złożyć wykaz usług wykonanych w 

okresie ostatnich 5 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym 

okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na 

rzecz których usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających, czy 

te usługi zostały wykonane należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są 

referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi 

zostały wykonane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w 

stanie uzyskać tych dokumentów- oświadczenie wykonawcy.  

 

4. Termin realizacji umowy 

Termin wykonania zamówienia: do 4 miesięcy od dnia zawarcia umowy  

 

5. Opis kryteriów wyboru najkorzystniejszej oferty: 

1) Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował kryteriami określonymi poniżej. 

2) Ocenie będą podlegać wyłącznie oferty nie podlegające odrzuceniu. 

3) Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z najwyższą ilością punktów określonych w 

kryteriach. 

4) W sytuacji, gdy Zamawiający nie będzie mógł dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty 
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ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej ilości przyznanych punktów, 

wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez 

Zamawiającego ofert dodatkowych zawierających nową cenę. Wykonawcy, składając 

oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w uprzednio 

złożonych przez nich ofertach. 

5) W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych przez nich ofert lub innych składanych dokumentów lub 

oświadczeń. Wykonawcy są zobowiązani do przedstawienia wyjaśnień w terminie 

wskazanym przez Zamawiającego 

6) Kryteria i ich opis: 

Kryterium „cena” w PLN: posiada znaczenie 100,00% (100,00 pkt) 

Opis sposobu oceny ofert dla kryterium „cena”: 

Kryterium cena będzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto za wykonanie 

przedmiotu zamówienia, podanej przez Wykonawcę na formularzu oferty. 

Ilość punktów uzyskane w tym kryterium zostanie obliczona na podstawie podanego 

wzoru: 

Wzór: 

oferta o najniższej cenie 

C =  ------------------------------------------------------------  x 100 pkt x 100,00 % 

cena oferty badanej niepodlegającej odrzuceniu 

 

6. Sposób przygotowania oferty: 

1) Oferta musi zostać złożona w języku polskim, w formie pisemnej (na komputerze lub inną 

trwałą, czytelną techniką), na formularzu ofertowym (załącznik nr 1) wraz z załącznikami 

w zaklejonej kopercie lub zostać przesłana elektronicznie na adres e mail 

urzad@zapolice.pl lub na adres skrytki EPUAP Urzędu Gminy 

Zapolice: /ugzapolice/eurzad lub /ugzapolice/skrytka Poprzez przesłanie drogą 

elektroniczną rozumie się przesłanie wiadomości zawierającej skan dokumentów 

podpisanych przez Wykonawcę (tj. osobę lub osoby upoważnione do reprezentowania 

Wykonawcy) lub dokumentów podpisanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym 

lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2) W przypadku przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz innych informacji 

drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich 

otrzymania. 

3) Oferta oraz wszystkie załączniki składane wraz z nią wymagają podpisu osób 

uprawnionych do reprezentowania firmy; 

4) Wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi składający ofertę; 

5) W przypadku gdy oferta podpisana jest przez przedstawiciela wykonawcy wymaga się 

załączenia stosownego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego 
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7. Opis sposobu obliczenia ceny w składanej ofercie: 

1) Cena w ofercie musi uwzględniać wszystkie koszty i składniki związane z wykonaniem 

zamówienia; 

2) Cena może być tylko jedna; 

3) Cena nie ulega zmianie przez okres ważności oferty (związania ofertą). 

 

8. Wykaz dokumentów i oświadczeń, jakie zobowiązani są złożyć wraz z ofertą 

wykonawcy: 

1) formularz ofertowy - załącznik nr 1; 

2) wykaz usług – załącznik nr 2;  

3) w przypadku gdy oferta podpisana jest przez przedstawiciela wykonawcy wymaga się 

załączenia stosownego pełnomocnictwa lub umocowania prawnego.  

 

9. Składanie ofert: 

Ofertę (na formularzu ofertowym stanowiącym załącznik do zapytania ofertowego), 

przygotowaną zgodnie z wytycznymi, określonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, należy 

złożyć w terminie do dnia 17 grudnia 2024 r. do godz. 09.00; w formie: 

1) pisemnej (osobiście/listownie/kurierem na podany adres Zamawiającego): Gmina 

Zapolice, ul. Plac Strażacki 5, 98-161 Zapolice,  

2) elektronicznie na adres e-mail: urzad@zapolice.pl  (tj. dostarczenie: e- maila 

zawierającego skan dokumentu podpisanego przez Wykonawcę (tj. osobę lub osoby 

upoważnione do reprezentowania Wykonawcy) lub e-maila zawierającego dokumenty w 

formie elektronicznej opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci 

elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.) 

 

10. Osoby uprawnione do kontaktów ze strony zamawiającego: 

Anna Ziółkowska-Kardas- tel. 43 823 19 82 w.29 

 

11. Termin związania ofertą: 

Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni od dnia składania ofert. 

 

12. Informacje ogólne: 

1) Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany zapytania ofertowego przed upływem 

terminu do składania ofert. 

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania/unieważnienia zapytania ofertowego 

w każdym czasie bez podania przyczyny oraz prawo do odstąpienia od zawarcia umowy 

po wyborze oferty najkorzystniejszej. Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie w 

stosunku do Zamawiającego. 

3) Do niniejszego zapytania ofertowego nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 

września 2019 r - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. poz. 2024 poz 1320). 

4) Wynik zapytania zostanie upubliczniony w taki sam sposób w jaki upubliczniono 

zapytanie ofertowe. 
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5) Zamawiający nie przewiduje jawnego otwarcia ofert; 

6) Zamawiający może odrzucić ofertę w sytuacji gdy otrzymana oferta: 

a) nie odpowiada w swej treści zapytaniu ofertowemu, 

b) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia; (cena może zostać 

uznana za rażąco niską, w szczególności wtedy, gdy jest niższa o ponad 30 % od 

wartości zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert, a 

Wykonawca nie złożył wyjaśnień lub dokonana ocena wyjaśnień przez 

Zamawiającego potwierdza, że cena jest rażąco niska). 

c) wykonawca w wyznaczonym terminie nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której 

zawiadomił go Zamawiający, 

7) Zamawiający odrzuci ofertę Wykonawcy, który: 

a) podlega wykluczeniu z postępowania; 

b) w odpowiedzi na wezwanie nie uzupełnił dokumentów lub nie udzielił wyjaśnień w 

określonym przez Zamawiającego terminie; 

c) przedstawi nieprawdziwe informacje, mające wpływ lub mogące mieć wpływ na 

wynik prowadzonego zapytania. 

8) Zamawiający może w uzasadnionych przypadkach poprawić błędy w ofercie lub wezwać 

wykonawcę do uzupełnienia brakujących dokumentów lub wyjaśnienia treści oferty lub 

wyjaśnienia ceny złożonej oferty. 

9) Jeżeli nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej, z uwagi na to że zostały 

złożone oferty o takiej samej cenie, zamawiający może wezwać wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert dodatkowych. 

10) Jeżeli złożone wraz z ofertą informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa 

w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2003 r. nr 153, poz. 1503 z późn. zm.) wówczas Wykonawca 

zobowiązany jest wykazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Zamawiający nie ujawnia informacji stanowiących tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli 

wykonawca nie później niż w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą być one 

udostępnione oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę 

przedsiębiorstwa. Uzasadnienie należy złożyć w formie skanu z podpisem Wykonawcy. 

 

13. Klauzula informacyjna dotycząca RODO 

Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Zapolice z siedzibą 

ul. Plac Strażacki 5, 98-161 Zapolice, nr tel. 43 823-19-82, e-mail: urzad@zapolice.pl 

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy Zapolice jest Pani 

Małgorzata  Galus, nr tel.: 43 823-19-82 w. 34, e-mail:  iod@zapolice.pl, 

mailto:urzad@zapolice.pl
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3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w 

celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, którego 

przedmiotem jest opracowanie dokumentacji projektowej na „Projekt 

termomodernizacji budynków użyteczności publicznej w Zapolicach, ul. Plac Strażacki 

4”  

4) prowadzonym w procedurze zapytania ofertowego oraz wypełniania obowiązku 

prawnego ciążącego na administratorze w zakresie archiwizacji. Podstawę 

przeprowadzenia zapytania ofertowego stanowi Regulamin udzielania zamówień o 

wartości nieprzekraczającej kwoty wskazanej w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. Prawo zamówień publicznych wprowadzony zarządzeniem nr 

Zarządzeniem Nr 510/2020 Wójta Gminy Zapolice z dnia 31 grudnia 2020 r. na 

podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie, art. 2 

ust. 1 pkt 1) ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz art. 

254 pkt. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 

5) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę o dostępie 

do informacji publicznej z dnia 26 września 2001 r. ( Dz. U. z 2016 r. poz. 1764) oraz 

inne podmioty upoważnione na podstawie przepisów ogólnych. 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane na podstawie przepisów prawa, przez 

okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, lecz nie krócej niż okres wskazany 

w przepisach o archiwizacji tj. w szczególności zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa 

Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu 

działania archiwów zakładowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 z późn. zm.). 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w 

sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych 

osobowych; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 

w art. 18 ust. 2 RODO ; 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

narusza przepisy RODO; 

9) nie przysługuje Pani/Panu: a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do 

usunięcia danych osobowych; b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o 

którym mowa w art. 20 RODO; c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, 

wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania 

Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
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14. Załączniki: 

1) Formularz ofertowy - załącznik nr 1; 

2) Wykaz usług – załącznik nr 2; 

3) Wzór umowy - załącznik nr 3. 


